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:QUE SON LAS 5S?

Es una metodologia enfocada a fortalecer el orden, la limpieza y la disciplina en el
lugar de trabajo, para mejorar la seguridad y la eficiencia

SEIRI - SEITON - SEISO - SEIKETSU - SHITSUKE -
CLASIFICAR ORDENAR LIMPIAR ESTANDARIZAR DISCIPLINA
Separar lo Ubicar cada L Establecer normas | | Fomentar el habito

necesario de lo elemento en su é\ﬁl]?:gﬁre]gegeh{pg)g%%l para conservar el y cumplimiento
innecesario lugar. Jo. orden. continuo.




Seiri VA ,_
Clasificar oy lepmr

Separar y eliminar Z M Colocar cada cosa __ =& Mantener el espacio
" . ' i r ) - . &
lo innecesario. - ensu lugar. / . de trabajo limpio.

Shltsuke

Seiketsu

Estandarizar _ Disciplina

" v Puntualidad
v Orden

Fomentar habitos = v Responsabilidad | |
y compromiso.

Crear reglas y
procedimientos.



Seiri —

Clasificar

¢ Eliminar
lo innecesario

e Clasificary separar
archivos

» Organizar
y nombrar carpetas

» Ubicar archivos
correctamente

Seiso —
Limpiar

e Limpiar
archivos basura

e Mantener el
escritorio digital

Seiketsu —
Estandarizar

o Crear reglas
y guias

e Estandarizar
pProcesos

Shitsuke —
Disciplina

e Ser constante
y responsable

e Seguir habitos
de archivo




5S EN EL VEHiCU LO: ORDEN Y EFICIENCIA
Clasificar Ordenar Limpiar Estandarizar Disciplina

Separar lonecesario : Todoensulugar | Limpiarymantener : Crear normas i Conducir con seguridad
deloinnecesario. |  yordenado. : elvehiculo. y rutinas. y puntualidad.




“IMPORTANCIA DEL ORDEN Y LA LIMPIEZA EN EL TRABAJO"
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MEJORA LA SEGURIDAD PREVIENE ACCIDENTE REDUCE EL ESTRES

Todo esta en su lugary ~ Evita caldas, golpes o Trabajar en un lugar organizado
se encuentra rapido distracciones (especialmente en genera tranquilidad
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conduccion) /'\
1 W
AUMENTA LA EFICIENCIA PROYECTA BUENA IMAGEN

Se ahorra tiempo al no Refleja responsabilidad y
buscar cosas compromiso
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