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CODIGO:

FECHA

VERSION: 01FORMATO INSPECCIONES INSTALACIONES LOCATIVAS

PROCESO SIG

TIPO DE INSPECCIÓN
GERENCIAL

PLANEADA

PERIOCIDAD DE 

INSPECCION

   TRIMESTRAL

   SEMESTRAL
OFICINA:

PISO 1     PISO 2 NOMBRE Y CARGO DEL 

RESPONSABLE 
GESTOR HSEQ 

INSTALACIONES LOCATIVAS

ELEMENTOS A INSPECCIONAR OBSERVACIÓN EVIDENCIA DE FOTO PRIORIDAD PLAN DE TRABAJO RESPONSABLE SEGUIMIENTO

Instalaciones se encuentran en buenas condiciones (muros, pisos, contenedores, techos) FOTO

Los pasillos se encuentran libres de obstáculos FOTO

Los pisos están en buenas condiciones, se mantienen libres y sin sustancias resbaladizas e 

inestables.
FOTO

FOTO

PUESTO DE TRABAJO

ELEMENTOS A INSPECCIONAR OBSERVACIÓN FOTO PRIORIDAD PLAN DE TRABAJO RESPONSABLE SEGUIMIENTO

Señalización  Informativa  y preventiva de las áreas es adecuada y suficiente.

Todas las luminarias funcionan FOTO

FOTO

El nivel de temperatura es apropiado de acuerdo a la percepción del trabajador. FOTO

El puesto de trabajo se encuentra aseado. FOTO

El ruido es tolerable

El espacio asignado para el desarrollo de sus labores es  suficiente. FOTO

FOTO

La silla esta en buen estado y es ajustable FOTO

La pantalla esta ubicada a la altura adecuada, no tiene reflejo de ventanas y luminarias. FOTO

El teclado se ubica de frente a la pantalla evitando giros o inclinaciones inadecuadas de 

cuello y tronco

INSTALACIONES ELÉCTRICAS

ELEMENTOS A INSPECCIONAR OBSERVACIÓN FOTO PRIORIDAD PLAN DE TRABAJO RESPONSABLE SEGUIMIENTO

Las instalaciones eléctricas ( tomacorrientes, cables, clavijas y provisionales) se encuentran 

en buen estado
FOTO

Los interruptores se encuentran en buen estado FOTO

FOTO

SANEAMIENTO BÁSICO

ELEMENTOS A INSPECCIONAR OBSERVACIÓN FOTO PRIORIDAD PLAN DE TRABAJO RESPONSABLE SEGUIMIENTO

Los tableros eléctricos y conductores eléctricos están cerrados  y señalizados.

Se dispone de servicios sanitarios para el personal del centro de trabajo FOTO

FOTO

Los servicios sanitarios son suficientes en relación con el No de trabajadores. (1 baño por 

cada 15 trabajadores)
FOTO

Existe acceso a agua potable para consumo humano (botellas, bolsas, acueducto, etc.) FOTO

Se encuentran aseados  y con los elementos requeridos (Papel, Jabón Liquido,  Toallas 

desechables o  Secador de  manos,  Canecas con bolsa  etc.)

No hay percepcion de infestacion por pestes( roedores, insectos) FOTO


