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ACTA DE REUNIÓN 

Comité o Grupo: 

 
Acta No.  

Citada por:  

 
Fecha:  

Cargo  

 
Hora inicio:             Fin:  

Ciudad  Lugar:  

 

PARTICIPANTES 

No. Nombre Cargo Firma 
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PUNTOS DE DISCUSION 
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
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CONCLUSIONES 

No Tarea Responsable 
Período de 

cumplimiento 
Observaciones 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ACTA DE REUNION  

Código: GE-FR-03 

Versión: 01 

Página:  4 de 4 

Vigencia desde: 25/01/2018 

 

 
 

 
 

IDENTIFICACIÓN DE CAMBIOS 
 

Reviso Aprobó 

Coordinador HSEQ Gerente 

 
 

Versión 
Fecha de 

Aprobación 
Descripción del Cambio    

1 25/01/2018 Emisión del documento 

   

   

 
 


