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EVALUACIÓN DE SIMULACRO DE EVACUACIÓN 

 

Fecha simulacro  
Evento 
simulado 

 

Empresa  

Sede / dirección  

Nombre 
observador  

 Cargo  

Área observada  

 
 

Señor observador: Registre cronológicamente todas las actividades que se realicen durante 
el simulacro, indicando la hora de su reloj (horas, minutos y segundos)  y  la persona que 
ejecuta la acción. 

LISTA CRONOLÓGICA DEL SIMULACRO 

Tiempos 
Hora reloj 

hor:min:seg 
Actividad 

Observaciones / Quien 
ejecuta la acción 

 Hora de activación de la alerta  

 Hora de activación de la alarma  

 
Hora que sale la primera persona de las 
instalaciones 

 

 Hora que sale el última persona a las instalaciones  

 
Hora de llegada de la primera persona al punto de 
encuentro 

 

 
Hora de llegada de la última persona al punto de 
encuentro 

 

 
Hora en la que se da la orden de retomar los 
procesos por parte del coordinador de la 
emergencia 

 

 
Hora en que regresa la última persona al área de 
trabajo 
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En los siguientes ítems marque SÍ o NO En observaciones escriba algún  comentario que  
respalde su calificación  
 

EVALUACIÓN GENERAL DE EVACUACIÓN 

ÍTEM SI NO OBSERVACIONES 

¿Se dio la voz de alarma?    

¿La alarma se escuchó en todas las áreas?    

¿Todas las personas ocupantes de las 
instalaciones acataron  la señal de alarma? 

   

¿Se tiene una adecuada señalización de las rutas 
de evacuación? 

   

¿Las rutas de evacuación fueron suficientes para 
la evacuación de todos los participantes? 

   

¿Se realizó la evacuación en orden y sin poner en 
peligro a los participantes? 

   

¿Se identificó al líder de evacuación?    

¿El líder de evacuación ejecutó con claridad sus 
funciones? (conocimiento de las rutas de 
evacuación y liderazgo) 

   

 

EVALUACIÓN PUESTO DE MANDO UNIFICADO 

ÍTEM SI NO OBSERVACIONES 

¿Se estableció el puesto de mando?    

¿Se distribuyeron funciones en el puesto de 
mando? 

   

¿En el puesto de mando hubo recursos 
suficientes?  
(Hojas, marcadores, sistema de comunicación, 
planos con ubicación de recursos para el control 
de emergencias y elementos de primeros auxilios) 

   

¿Se hizo plan de acción para la atención del 
incidente? 

   

¿El coordinador de emergencias llevó bitácora?    

¿Se establecieron las áreas operativas (equipos 
de respuesta en caso de emergencia real? 
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EVALUACIÓN PUESTO DE MANDO UNIFICADO 

ÍTEM SI NO OBSERVACIONES 

¿Se elaboró esquema en el tablero?    

¿Estaba plenamente señalizado el puesto de 
mando unificado (PMU)?.  

   

¿Estaba plenamente señalizado el Modulo de 
Estabilización y Clasificación (MEC)? 

   

 

EVALUACIÓN PUNTOS DE ENCUENTRO 

ÍTEM SI NO OBSERVACIONES 

¿Hubo organización en el punto de encuentro 
observado? 

   

¿Al desplazarse hacia el punto de encuentro, se 
tomaron todas las medidas de seguridad para las 
personas que evacuaron?  

   

¿Se comprobó en el punto de encuentro, las 
novedades y el número de personas que 
evacuaron? 

   

¿Los líderes de evacuación reportaron las 
novedades y datos obtenidos del conteo de 
personas evacuadas? 

   

¿El personal evacuado permaneció en el punto de 
encuentro hasta recibir la orden de re ingreso? 

   

¿Se verificó permanentemente la seguridad de las 
personas evacuadas en el punto de encuentro? 

   

¿Al re ingresar después de la evacuación, se 
tomaron todas las medidas de seguridad para las 
personas evacuadas?  

   

 
 

CONTROL DE TIEMPOS 

Aspecto Ítem 
Tiempo registrado 

horas Minutos Segundos  

Fase 1: 
Detección y 
alarma 

Tiempo transcurrido desde que se activa el sistema de 
alerta, hasta que se activa el sistema de alarma. 

   

Fase 2: 
Preparación 

Tiempo transcurrido desde que se suena la alarma, 
hasta que sale la primera persona de las instalaciones 

   

Fase 3: Salida 
Tiempo transcurrido desde que sale la primera 
persona de las instalaciones hasta que sale el último 
de las instalaciones 

   



 

EVALUACION DE SIMULACRO DE 
EVACUACIÓN 

Código: HSEQ-FR-16 

Versión: 01 

Vigencia desde: 25/01/2018 

 

 
Adaptado FOPAE - IDIGER 

Fase 4: 
Desplazamiento 

Tiempo transcurrido desde que sale la primera 
persona de las instalaciones hasta que llega la última  
al punto de encuentro  

   

Fase 5: 
Reingreso.  
Tiempo total del 
simulacro  

Tiempo transcurrido desde que se activa el sistema de 
alerta / alarma, hasta que regresa la última persona a 
su área de trabajo. 

   

 

 

COMENTARIOS ADICIONALES 

 

 

 

 

 

 

RECOMENDACIONES 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Revisó Aprobó  
Coordinador HSEQ Gerente  

     

     

     

Versión 
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Aprobación  
Descripción del Cambio 

1 25/01/2018 Emisión del Documento 


