
 

INFORME DE ENTREGA DEL  

PUESTO DE TRABAJO 

Código: GH-FR-07 

Versión: 01 

Vigencia desde: 25/01/2018 

 

FECHA: 
De elaboración:  

De entrega del cargo:  

 

NOMBRES 

Quien entrega y 

registra: 
 

Recibe informe  

 

MOTIVO: 
Vacaciones    

Desde

: 
 

Hasta

: 
 

Finalización laboral   

 

DESCRIPCIÓN DE LA ENTREGA 

•  

•  

•  

•  

Pendientes  

•  

•  

•  

•  

 

 

FIRMAS 

 

ENTREGA: ____________________________     RECIBE: _____________________________ 

 

 

 



 

INFORME DE ENTREGA DEL  

PUESTO DE TRABAJO 

Código: GH-FR-07 

Versión: 01 

Vigencia desde: 25/01/2018 

 

IDENTIFICACIÓN DE CAMBIOS 

 

Reviso Aprobó 

Coordinador HSEQ Gerente 

 

 

Versión 
Fecha de 

Aprobación 
Descripción del Cambio    

1 25/01/2018 Emisión del documento 

   

   

 


