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Ciudad; fecha



Señor(a)
Trabajador(a) de Celutaxi


Referencia: Aceptación renuncia.

Estimada Sra.

Me permito comunicarle que la Gerencia de la empresa CELUTAXI CITY S.A.S., acepta la renuncia presentada de manera voluntaria al cargo que ha venido desempeñando como XXXX donde usted decidió dar por terminado el contrato laboral, oficio que usted entrego el día XX del mes de XXXX del presente año

Esta aceptación es efectiva a la finalización de la jornada de trabajo del día XX del mes de XXXX del presente año, teniendo en cuenta que es el último día de la semana.

De lo anteriormente expuesto, se informa que usted deberá hacer entrega de su respectivo puesto de trabajo al señor (a) XXXX, (Cargo), es de resaltar que una vez haga la respectiva entrega del puesto, puede acercarse al área de recursos humanos para reclamar autorización para el examen de retiro, hacer entrega de la dotación que fue entregada durante toda la relación laboral, relación de tareas generales; y además lo elementos que la empresa haya entregado, para así proceder a la expedición de su respectivo PAZ Y SALVO y así poder efectuar la autorización para que usted pueda reclamar las prestaciones sociales a las cuales usted tiene derecho.

Le agradecemos por el tiempo que laboró con nosotros y le deseamos éxito en sus nuevas actividades.


Cordialmente,
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