[image: image1.png].
@lutaxi
e transporta Segurg

T



ACTA DE REUNION GERENCIAL
CT-GER-FM04-V01

18/09/2018

REUNION GERENCIAL
ACTA No. _________
FECHA                                               ______/___________/_______ 
HORA 



      ___:___
LUGAR                   

                __________________________
FECHA CONVOCATORIA
     __________________________
ASISTENTES:
Nombre y Apellido



Cargo

_________________________

________________________
_________________________

________________________
_________________________

________________________
_________________________

________________________
_________________________

________________________
En la ciudad de Villavicencio siendo las ___:___ horas del día ___ de __________ del 201_ en virtud de convocatoria efectuada el día ___ de __________ de 201_  por la Gerencia, se reunieron en la Sala de Juntas de Celutaxi City S.A.S., con el fin de llevar a cabo la Reunión de _______________________________.
ORDEN DEL DIA:

1. VERIFICACION DE ASISTENCIA
2. ___________________________
3. ___________________________
4. ___________________________
Una vez leído el orden del día se pone a consideración de Gerencia y es aprobado.
DESARROLLO:

1. Se verifica el quórum y se encuentra ______________ para iniciar. 
2. ___________________________________
3. ___________________________________
4. __________________________________
CONCLUSIONES U OBSERVACIONES:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
TAREAS O COMPROMISOS:

	No
	Tarea
	Responsable
	Período de cumplimiento

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


No siendo otro el objeto de la presente Reunión citada por Gerencia, se elabora el acta la cual posteriormente es leída, entendida y aprobada y en constancia se firma. 

____________________________
MARCELA TELLEZ VELASQUEZ
Gerente
_____________________________      _________________________________

XXXXXXXXXXXXX        


XXXXXXXXXX
Cargo:
      Cargo:
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