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INGENIERIA AUTOMOTRIZ



PUBLICACIÓN DE CANDIDATOS
CT-HSEQ-FM36-V01

28/09/2018


Villavicencio, XX de XX del 20__
A toda la comunidad de CELUTAXI CITY S.A.S. 
Una vez vencido el término establecido para la inscripción de las personas interesadas en conformar el Comité XXX para el periodo comprendido entre el XX de XX del 2018 y el XX de XX del 20XX, damos a conocer los nombres de las personas inscritas.

De igual manera estamos invitando a todos los trabajadores de la Empresa, a votar por el candidato o aspirante de su preferencia, teniendo en cuenta la siguiente información:

Fecha de Votación: XX/XXXX/XXXX
Hora: De XXXX  a  XXXX
Lugar: XXXX  

	LISTA DE CANDIDATOS

	Nº
	Nombre
	Cargo
	Área

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


PROCESO DE VOTACION:

Inicio de la jornada: Cada uno de los trabajadores presentes el día de la votación, al acercarse al puesto de votación debe firmar el registro de votación, solicitar el tarjetón donde aparecerán todos los aspirantes al comité XXX (verificar que el tarjetón este firmado por el Coordinador de Sistema de Gestión), luego de forma secreta debe colocar una “X” sobre el nombre del aspirante que desea elegir, y finalmente depositar el tarjetón al interior de la urna dispuesta para tal fin.

Final de la jornada: Se procederá por parte de los jurados de votación y en presencia de testigos, a la apertura de la Urna para el escrutinio o conteo de los votos.

El total de los votos depositados y encontrados al interior de la Urna, deben coincidir con el número de trabajadores que aparecen en el registro de votación. De no coincidir las cifras, si es por exceso en la Urna, se procede a sacar al azar, un número de votos igual a la diferencia, los cuales se destruirán para que las cifras sean coincidentes.

Acto seguido se procede a realizar el conteo por aspirante, dejando constancia de los votos por personas en un acta de escrutinio, la cual será firmada por los jurados y los testigos.

Esta acta se introduce en un sobre de manila sellado junto con el resto de la documentación y se hace entrega al Coordinador de Sistema de Gestión para su custodia y fines pertinentes.

NOTA: Esta acta será publicada en cartelera.
_________________________________

Gerente
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