Cordial saludo,

Gracias por estar interesado en pertenecer a nuestro equipo, para nosotros es un gusto poder
iniciar su proceso de ingreso a nuestra Compaiiia.

A continuacién, anexo documentos, requisitos y tarifas.

El contrato serd emitido y enviado para su revision y firma luego de que usted nos haga llegar
los documentos requeridos en el adjunto.

Adicional debemos instalarle un GPS al vehiculo de carécter obligatorio el cual tendrd un costo la
administracion mensual. Es un valor que debe cubrir usted ya que es para su beneficio también y se
descontara mensualmente de su respectivo pago, debe quedarle claro que el dispositivo pertenece a
la empresa y que, en caso de terminacién de contrato, este sera desinstalado, para lo cual usted se
comprometerd por medio del contrato a que se cumpla dicha clausula.

También la empresa descontara una administracién mensual la cual se descontara de la cuanta de
cobro o factura emitida.

Adjunto el instructivo para que se guie como llenar los vales. Para el ingreso a la plataforma puede
guiarse también con el archivo que le envio donde especifica de manera claray simple los
pasos para entrar al sistemay registrar los servicios (esto solo podra hacerlo luego de que le
creemos su usuarioy clave, pero pararealizar este procedimiento primero debe consignar
los documentos solicitados). Con respecto a esto es de suma importancia que sepa que los servicios
del mes deben quedar verificados antes de la fecha de corte, los puede ir revisando diaria o
semanalmente. La Fecha de corte contable son los 15 de cada mes es decir los soportes de los
servicios prestados entre el 16 de eneroyl5 de febrerose deben radicar los 3
dias habiles siguientes, debera enviarlos totalmente diligenciados sin ganchosy ordenados
alfabéticamente, a nuestras instalaciones: Av Suba Transversal 60 #124 - 20 Oficina 212 - 207
Centro Comercial Bahia Bogota.

Le indico a continuacién el método de pago:

EL PRIMER PAGO SE REALIZARA DE 40 A 45 DIAS DESPUES DE RADICADOS LOS
SOPORTES CORRESPONDIENTES EN LAS FECHAS ESTIPULADASY A PARTIR DE
ESTE PRIMER PAGO SE CANCELARA DEL 25 AL 30 DE CADA MES. EJEMPLO S| EMPEZO
EL 17 DE ENERO, TODOS LOS SERVICIOS PRESTADOS HASTA EL DIA 15 DE
FEBRERO SERAN CANCELADOS 45 DIAS DESPUES, ES DECIR DEL 25 AL 30 DE MARZO, EL
SEGUNDO PAGO LO RECIBIRA ENTRE EL 25 Y 30 DE ABRIL Y ASi SUCESIVAMENTE.

Le agradecemos de antemano, que si estd de acuerdo con las condiciones nos lo haga
saber para empezar el trdmite de ingreso del vehiculo y todo lo que conlleva, ademas de darle su
induccion del manejo del sistemay explicarle detalladamente el procedimiento con los
vales y la operacién como tal.



