Medellin,

MEMORANDO INTERNO No. 1

Para: Deisy Isleny Giraldo
Cargo: Asesora Comercial
Ciudad: Medelliin

Asunto: lamado de atencion por incumplimiento de metas comerciales

Por medio del presente memorando, nos dirigimos a usted con el fin de
manifestar nuestra preccupacion por el incumplimiento reiterado de las
metas y expectativas asignadas para el mes de septiembre. Esta situacién
fue verificada con base en el informe presenfado por usted, en el cual se
evidencian resulfados por debaio de los objetivos establecidos para su
cargo.

Le recordamos la importancia de cumplir con los compromisos asumidos y
las metas comerciales que hacen parte fundamental de sus funciones como
Asesora Comercial de la Agencia Coltutravel. Su desempefio es esenciadl
para el adecuado funcionamiento del equipo vy para el cumplimiento de los
objetivos corporativos.

Le solicitamos revisar y gjustar sus procesos de trabajo, con el fin de mejorar
los resultados en los préximos periodos vy evitar situaciones similares en el
futuro.

Agradecemos su atencion a este llamado y esperamos que las
observaciones agui senaladas sean atendidas de manera inmediata. 5

Agradezco su atencidon
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