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EDNA JOHANA TELLEZ MORALES

Carrera 6 4A-76 sur Cajica
7362796 - 3174558862

Jjuanitam74@gmail.com

PERFIL PROFESIONAL

Técnico en Contabilizacion de operaciones financieras con experiencia de tres
afos en causacion, conciliaciones bancarias, liquidacion de némina, manejo de
inventarios, liquidacién de impuestos con habilidad numeérica vy capacidad de
analisis, atencion al publico.

EXPERIENCIA LABORAL

COMO INDEPENDIENTE POR PRESTACION DE SERVICIOS A

ALFA DISTRICENTER

Junio 2017-actualmente.

RESPONSABILIDADES: Conciliaciones Bancarias, Arqueo de Caja,
actualizacion de Inventarios, liquidaciones de némina y bonificaciones,
liquidacién y pago parafiscales.

LOGROS: Rescate y organizacién estructurada de documentacién contable del
establecimiento.

COMO INDEPENDIENTE POR PRESTACION DE SERVICIOS A

FRANKIS EFECTIVO

Marzo 2017 - Abril 2018

RESPONSABILIDADES: Mantenimiento organizado y actualizado de de libros
contables, conciliaciones bancarias, liquidacién de némina y pago de
parafiscales.

E&G PROYECTOS DE INVERSION

CARGO: Auxiliar Administrativa y Contable.

Agosto de 2014 - Diciembre 2015

FUNCIONES: Responsable de liquidar impuestos, organizar y mantener
actualizada la contabilidad de compaiiias cliente, Causaciones, conciliaciones
bancarias, presentacion de estados financieros, responsable del manejo de caja
menor; apoyo manteniendo actualizado y al dia los pagos de impuestos.
LOGROS: participé y apoyé la implementacion Y puesta en marcha del software
IBES. Gestioné soluciones y pagos de impuestos de clientes ante la DIAN.



~

ABC BOMBILLERIA ESPECIALIZADA

CARGO: Asistente de gerencia.

Octubre 16 de 2012 — Abril 30 2013.

FUNCIONES: Responsable de liquidar impuestos, realizar conciliacion bancaria,
responsable del manejo de caja menor: durante el tiempo laborado di apoyo
manteniendo actualizado y al dia los pagos de impuestos, apoyé y organiceé los
inventarios de bombilleria almacenada en bodegas; recalculé y recuperé cartera
de dudoso recaudo por medio de acuerdos de pago con los deudores.

FORMACION ACADEMICA

TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES FINANCIERAS
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

2012

FORMACION COMPLEMETARIA

Taller

Formulacién de calculos Financieros en MS Excel
SENA 2014

Taller paquete office
SENA 2012

REFERENCIAS Y CERTIFICADOS
Seran entregados a solicitud del interesado.

EDNA JOHANA TELLEZ.



EPS.

Certificado de Afiliacién

La Sefiora Edna Johana Tellez Morales , identificada con Cédula Ciudadania 52.328.784, Presenta los siguientes datos, referentes al Plan Obligatorio de
Salud POS en nuestra EPS023.

Informacién del Afiliado:

Nombre: Edna Johana Tellez Morales

Numero de identificacién: 52328784 Tipo Identificacién: Cédula Ciudadania

Fecha afiliacion (dd/mm/aaaa): 10/05/2007 Fecha de retiro:

Estado actual: VIGENTES Razén de estado: Al dia - empleador pago al dia

Tipo de Afiliado: COTIZANTE Nombre de Régimen CONTRIBUTIVO

Direccion actual de residencia: CARRERA 6 NUMERO 4 - 76 Municipio residencia:  Bogota D.C.

Teléfono actual de residencia: 3174558862 Depto. Residencia: Bogota D.C.
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Informacion de los beneficiarios:
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Seior afiliado por favor verifique sus datos basicos y de ser necesario realice la actualizacién de los mismos comunicédndose con los siguientes
teléfonos en Bogot4: 6446100 y en el resto del pais 018000113337.

Se firma y expide en Bogoté a los 1 dias del mes de Marzo de 2019, a solicitud del interesado.

**INFORMACION NO VALIDA PARA TRASLADO ENTRE EPS, NI PARA ACLARAR MULTIAFILIACION**

SENOR USUARIO: RECUERDE QUE EL TRASLADO DE EPS ES UN MANEJO ENTRE LAS MISMAS.

CORDIALMENTE

NELSON ENRIQUE SANCHEZ CAICEDO
Coordinador Nacional de Operaciones

Elaboro:
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ACTA INDIVIDUAL DE GRADO

BACHILLERATO PARA ADULTOS COLSUBSIDIO

Calle 86 No. 110-55 Tels. 4317860 - 2293593
Bogota D.C.

INSCRIPCION S. E. 000221 REGISTRO ICFES 08532

En la ciudad de Bogota, D.C., a los dieciséis (16) dias del mes de diciembre de 2002, se reunieron con el fin de
formalizar la graduacion de los alumnos de ciclo seis, los suscritos Director, Rector y Secretario del
BACHILLERATO PARA ADULTOS COLSUBSIDIO, Institucion aprobada hasta nueva determinacion en el nivel
de Educacion Media, y autorizada por la Secretaria de Educacion de Santafé de Bogota, D.C. para otorgar el
Titulo de BACHILLER ACADEMICO, seglin Resolucion No. 1831 del 16 de junio de 1999.

Comprobada la situacion Legal y Académica de cada uno de los alumnos que cursaron y
aprobaron los estudios correspondientes al nivel de Educacion Media, se procedio a otorgar
el Titulo de:

BACHILLER ACADEMICO

al graduando cuyos nombres, apellidos y documento de identidad se relacionan a continuacion:

Tellez Morales Edna Johana
C.C. 52.328.784 de Bogota

Es fiel copia tomada del Acta Original General No. 08 del dieciséis (16) de diciembre de 2002; que consta de 364
alumnos; comienza con el nombre de ACOSTA JIMENEZ JAIRO URIEL y termina con el nombre de ZAMUDIO
MORA DAVID.

No requiere registro ante la Secretaria de Educacion, seglin Decreto 921 del 6 de mayo de 1994, y 2150 del 5 de
diciembre de 1995 de la Presidencia de la Republica.

Firmas y Sellos
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J. Aldemar Puello Rojas
Director
C.C. 78.693.983 de Monteria
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Lufs Alberto Garzon Rubio - Lui€ M. Benitez Péez
Rector Secretario
C.C. 19.295.471 de Bogota C.C. 79.532.249 de Bogota
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REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA
Regional Distrito Capital

ACTA DE GRADO
No. y Fecha de Registro Académico
9038576 de 28 de febrero de 2013

Que

Edna Johana Tellez Morales

Identificado con CC No. 52328784 de Bogot4

Cumplio satisfactoriamente los requisitos académicos exigidos por el SENA
resuelve otorgarle el titulo de;

Tecnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y

Financieras

En testimonio de lo anterior se firma el presente en Bogota D.C,, a los
27 dias del mes de Abril de dos mil trece (2013)

1 CAPK gota
stor

Henry John Vargas Contreras
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}y‘}z . Centro de Servicios Financie
Regional Distrito Capital




