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S.C. 362
Medellin, 4 de mayo de 1999

LA JEFA DE CAPACITACION
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CERTIFICA

Que DIANA PATRICIA VILLA VILLA, con cédula 43.780.443 realiza la Préclica
Empresarial en Secrefariado Ejecutivo en esta Dependencia, cumpliendo una
intensidad de cuatro horas diarias (Lunes a viernes), tiempo en ef cual realiza las
siguientes funciones:

Elaboracion de érdenes de servicio

Archivo de documentos

Transcripcidn de trabajos en medio magnético
Recepcibn telefonica y personal
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PARA HACER DE MEDELLIN UNA CIUDAD MAS HUMANA, jES HORA DE ACTUAR!
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PADYRA CHICA HERNANDEZ
Jefa de Capacitacion

Blanca Arias

Centro Adm?nlstrativo la Alpularra
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INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANG
ACTA DE GRADO N° 004 DE 1999

PROGRAMA: Tecnologia en Secretariado Ejecutivo
APROBACION DEL PROGRAMA:  Registro N° 3302265110300500111400 delf ICFES
FECHA: Septiembre 3 de 1999

LUGAR: Aula Magna Instituto Tecnoldgico Metropolitano

El Instituto Tecnolégico Metropolitane, establecimiento piblico de educacién superior, adscrito a la
Alcaldia de Medellin, previo cumplimiento por parte del graduando de fodos los requisifos
exigidos, confiers el titulo de:

DIANA PATRICIA VILLA VILLA
c.C. 43 ?80 4d3 de: Qanasgcrdas (Ar?t )
Ef safior Rector tomo al graduando este Juramento L

"LJURA A DIOS Y PROMETE A LA PATRIA ACATAR Y CUMPLER LA CONST!TUCIGN Y LAS
LEYES DE LA REPUBLICA, SOSTENER SU !NDEPENDENCiA Y_LIBERTAD; PRACTICAR SU
PROFESION DE ACUERDQ CON'LA ETICA A F‘N DE LOGRAR EL AFIANZAMIENTO,
CRECIMIENTO ¥ ROBUSTECIMIENTO DE- LAS PERSONAS. PARA CONDUCIRLAS AL
DISFRUTE DE LA LIBERTAD, LA JUSTICIA Y.LA DIGNIDAD HUMANA; Y TRABAJAR POR EL
ADELANTO Y PROGRESO-DEL INST%TUTO TECNOLOGICO METROPOUTANO?”

A lo cual el graduando respandté S! JURO

El sefior Rector agregd: “Si ASI LO HICIERA, DIOS Y LA PATRIA SE LO PREMIEN, SI NO, EL Y
ELLA SE LO DEMANDEN".

Finalmente se leyd la presente acta y se suscribio por:

Rector D?éano de Umdad Secretario General
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REGISTRO LTM.

Libro 1T Folie 273
Fecha 3 de septiembre dg 1999
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Coordinadora de Arda Admiéione% y Registro
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Republica de Colombia

INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO

Establecimiento Piblico de Educacidn Superior Adserito a fa Alcaldia de Medellin

EN ATENCION A QUE:

DIANA PATRICIA VILLA VILLA

c.c. 43.780.443 Expedida en Cafiasgordas {Ant.)
Ha cumplido con todos los requisicos académicos exigidos por
el estatuto y fos reglamentos institucionales, le confiere el titulo de

Tecndlogo en
SECRETARIADO EJECUTIVO

Para constancia se firma en Medellin, el dia 3 de septiembre de 1999
y se refrenda con las siguientes firmas
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Rector no de Unidad Secretario General

Registro Instituto Tecnoldgico Metropolitano
Libro 1-T Folio 273
Fecha: 3 de septiembre de 1999

~ Coordinadora d%ﬂi Aam'.sf%mé) Registro
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Repiiblica de Colombia

INSTITUTO TRCNOLOGICO METROPOLITANO

Establecimiento Pablico de Educacion Superior Adscrito a ls Alcaldia de Medellin

EN ATENCION A QUE:

DIANA PATRICIA VILLA VILLA

¢c 43.780.443 Expedida en Cafiasgordas {Ant.)
ta cumplido con todos lo3 requisitos académicos exigidog pot
ol estatuto y los reglamentos institucionales, le confierc ¢l titulo de

Tecnoélogo ent
SECRETARIADO EJECUTIVO

Secretario General

Medellin, of dia 3 de septiembre de 1999

Para constancia s firma en
a con las siguientes firmas

y se refrend

tiuto Tecnolbgico WMetropolitene
Libro §-T Folio 273
Techa: 3 de septiembre de 1599

Regisiro jast




