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Anggy Natalia Lara Beltrán
C.C.: 1.026.298.023 Bogotá D.C
Diagonal 3b bis 8-58 este Bogotá D.C –Colombia
Tel: 321 2548366 – 9364008
E-mail: anggynatalara@gmail.com


PERFIL PROFESIONAL

Técnica con conocimientos en las áreas administrativas y operacionales tales como gestión de inventarios, procesos administrativos como selección, adquisición, almacenamiento y distribución de los documentos de una empresa, manejo de archivo, atención al cliente, recepción de llamadas, manejo de información de bases de datos, manejo de entrada y salida de mercancías siguiendo protocolos de seguridad y confidencialidad y apoyo en eventos. 

Persona de alto sentido de pertenecía además de ser puntual, líder capaz de trabajar en equipo, con gran facilidad de aprendizaje, con capacidad autocritica, autónoma y de trabajo bajo presión, vocación por prestar un excelente servicio, con interés de laborar diversas áreas.


FORMACIÓN ACADÉMICA


Técnico Profesional en Gestión Comercial y Telemercadeo
Fundación Tecnológica Alberto Merani - Sena
Bogotá, julio 2015 - julio 2016

Bachiller Comercial 
IED Escuela Nacional De Comercio
Bogotá, noviembre 2013


EXPERIENCIA LABORAL

Textiles Swantex S.A.
Operaria
CRA 17 # 33 A 03 Bogotá D.C – Colombia
24 de septiembre 2023 – 24 de diciembre 2023 

Funciones: 
· Empaque, revisión, ropa interior.
· Rotular, poner marquilla.
· Manejo de plancha.
Industrias Martínicas El Vaquero S.A.S
Auxiliar De Ventas
Cl 15 # 28- 59 Bogotá D.C - Colombia
30 de noviembre 2022 - 31 de diciembre 2022 - 01 de junio 2023 – 23 de agosto 2023

Funciones: 
· Prestar servicio al almacén máximo S.A.S en temporada como asesor en ventas.
· Organizar y surtir mercancía.
· Apoyo en el área de ventas. 
· Realización de facturas de compra y asesorías a los clientes. 
· Generar órdenes y pedidos.
· Atención al cliente, proceso de archivo. 
· Manejo de efectivo, valores transacciones con dinero. 
· Realizar el proceso de remisiones. 


Gestión Profesional, Almacén Máximo S.A.S
Asesor De Ventas
Cl 95 # 13-09 Bogotá D.C - Colombia
Teléfono: 6157152 - 9157575
01 de agosto 2022- 30 de agosto 2022 

Funciones: 
· Prestar servicio al almacén máximo S.A.S en temporada como asesor en ventas.
· Organizar y surtir mercancía.


Longport Colombia Ltda, seguridad aeroportuaria
Agente Seguridad Aeroportuaria
Cl 26 # 103 - 09 Bogotá D.C - Colombia
Teléfono: 4175168
16 de julio 2019 - 30 de octubre 2020 

Funciones:
· Brindar seguridad aeroportuaria, previniendo actos de interferencia ilícita en el aérea de carga importación y exportación.
· Realizar registro y control de las importaciones y exportaciones de los vuelos que ingresan en el aeropuerto internacional del dorado.
· Verificar visualmente el contenido de las maletas por medio del escáner.
· Llevar registro en planillas de las mercancías peligrosas halladas.
· Brindar información y/o anunciar a las personas que se dirigen a las salas.
· Notificar las novedades que se presenten en las instalaciones al supervisor o director de operaciones.


Marcapasos S.A.S, sector servicios aeroportuarios 
Agente De Servicios Especiales
Cl 26 # 103 - 09 Bogotá D.C - Colombia
Teléfono: 7447821
20 de noviembre 2017 - 31 de mayo 2018 



Funciones: 
· Brindar asistencia a pasajeros en condición de discapacidad, adultos mayores de edad y niños, traslado a sala VIP Y ELITE. 
· Efectuar conexiones nacionales e internacionales, Interrelacionar con el equipo y personal del aeropuerto gestiones administrativas aeroportuarias. 



Diagnostiya Ltda, Sector Mecánica Automotriz
Aprendiz Etapa Productiva - Telemercadeo 
Cl 175 # 22-13 Bogotá D.C - Colombia
Teléfono: 7450295
15 de diciembre 2015 - 15 de junio de 2016 

Funciones: 
· Recepción y agendamiento de citas para revisiones técnico mecánicas de los usuarios que adquirieron su servicio con la compañía.
· Asesoramiento y atención al usuario vía telefónica del portafolio de servicios ofrecidos por la compañía.
· Registro y procesamiento de datos de los diferentes servicios y usuarios manteniendo protocolo de seguridad y confidencialidad de datos sensibles.

























REFERENCIAS PERSONALES

Sebastián González - Bogotá D.C – Colombia - Licenciado ciencias Sociales - Teléfono:
322 374 3055

Luz Mery Caro Rojas - Bogotá D.C – Colombia - Analista Financiera – Teléfono: 312 311 7365
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