LAURA KATERINE RINCON CARDONA
TECNOLOGA EN GESTION DEL TALENTO HUMANO
Cel: (322) 4441794~ (319)4500347
E-Mail: lcrinconB4@gmail.com
Bogotéa, DC

PERFIL. PROFESIONAL

Tecndloga en Gestion del Talento Humana, con experiencia para gestionar y coordinar funciones
como auxiliar de reclutamiento, contratacién y vinculacién de personal, prestar soporie a la
implementacién de programas de salud ocupacional y gestion ambiental, mantener Ia Integralidad v
confiabilidad de la informacion derivada de la gestién del talento humano, servicio al cliente interno
y externo, manejo paquete office.

Con gran capacidad de trabajo, facilidad de aprendizaje y adaptacion, trabajo en equipo y bajo
presion, soy una persona dindmica y comprometida, con excelentes relaciones interpersonales.

FORMACION ACADEMICA

Tecnologia SENA
Tecnologa en Gestion del Talento Humano
2018-20121

Técnico SENA
Técnico en mecanizados de productos
metalmecanicos
2013

Secundarios GUILLERMO CANOQ ISAZA

Bachiller Técnico Industrial
2013



FORMACION COMPLEMENTARIA

Cursos: SENA Virtual 40 horas

Manejo de herramientas Microsoft Word
2020

SENA Virtual 40 horas
Administracion de Recursos Humanos
2019

SENA especial
Organizacion de archivos de gestion
2017

Manejo de inglés: 20% hablado y escrito

EXPERIENCIA LABORAL

COMDATA GRUOP

Cargo: Auxiliar Recursos humanos

Fecha Ingreso: octubre 04 de 2020 — abril 04 de 2021

Funciones: Preseleccionar, seleccionar y vincular candidatos de acuerdo con los
procedimientos establecidos por la organizacién, coordinar actividades de gestion de
personal, coordinar programas de evaluacion del desempefio, administrar programas de
capacitacion y desarrollo de persona y bienestar prestar soporte a la implementacion de
programas de salud ocupacional y gestién ambiental de acuerdo con la normatividad
vigente, , preparar Informes de las actividades de gestion de talento humano, mantener la
integralidad y confiabilidad de la Informacion derivada de la gestion del talento humano,
atencién de clientes de acuerdo con las politicas de la organizacién.

REACTIVOS S.A.S

Cargo: Agente De Cobranzas

Fecha Ingreso: octubre 02 de 2018 — octubre 10 de 2019

Funciones: Realizando el seguimiento de las facturas no pagadas, o también para entidades
bancarias, realizando el seguimiento de préstamos no devueltos en la fecha de vencimiento
para conseguir el pago de la deuda, identifica a los deudores de entidades bancarias o
empresas.



VENTAS Y SERVICIOS S.A.S.

Cargo: Agente Call Center

Fecha Ingreso: mayo 19 de 2015 — julio 17 de 2015

Funciones: Gestionar las relaciones con los clientes mediante los canales de comunicacion
establecidos por la empresa, gestionar bases de datos de acuerdo con requerimientos y
objetivos comerciales de la empresa, comercializar y atender contactos de Informacién de
entrada y salida de productos y/o servicios por medios electrénicos.

REFERENCIA

MAURICIO ORTEGA
CORDINADOR DE OBRA
PROBRAS SAS

CEL: 300 5340345

YAKELINE ANDREA SANCHEZ
CORDINADORA COBRANZA
COMDATA GROUP

CEL : 314 4557446
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LAURA CATERINE RINCON CARDONA
CC 1.033.776.146 Bta.
Cel. 322 4441794



