LAURA MARIA TORRES BRICENO
Cel.3213934553
lauratorres9106@gmail.com

LAURA MARIA TORRES BRICENO
CRA 4 N 182C-30 Bogota
3213934553
lauratorres9106@gmail.com

PERFIL

La formacion académica, me permite realizar actividades y operaciones del
departamento administrativo, Contable y financiero de las empresas. Aplico
valores éticos y profesionales en todas las gestiones a desarrollar, experiencia
en el manejo de proveedores, personal. Con excelentes relaciones
interpersonales, adaptabilidad al cambio y aprendizaje continuo, persistente
y orientada hacia los resultados, trabajo en equipo con disciplina.

EXPERIENCIA LABORAL

NOMBRE DE LA EMPRESA: METROJUNIORS SAS

CARGO: Auxiliar contable, recursos humanos-némina y prestaciones sociales
FUNCIONES: Manejo programa contable sapiens, arqueo caja, conciliacion
bancaria, elaboracion de némina, trasmision y pago de nomina, liquidaciones
empleados, afiliaciones, contratacion de personal, facturacion mes,
elaboracion de nomina transportadores de colegio, organizacion archivo y
documentacion, correspondencia, atencion al cliente.

FECHA INICIO: 1 de septiembre de 2020-30 de junio de 2022

NOMBRE DE LA EMPRESA: Enlace 741

CARGO: Asistente administrativa

FUNCIONES: Manejo caja menor, personal, validacion ingresos, gastos,
verificacion mantenimiento de vehiculos, gestion documental, verificacion de
cuentas bancarias, cumplimiento de personal de sus actividades,
administracion de lugar de trabajo.

FECHA INICIO: 1 de julio de 2019-30 de marzo de 2020

NOMBRE DE LA EMPRESA: Metrovans

CARGO: Asistente transporte

FUNCIONES: Manejo personal, verificaciéon mantenimiento de vehiculos,
cumplimiento de personal de sus actividades, proceso de rutas, elaboracion
de nomina de transporte, reporte de indicadores.

FECHA INICIO: agosto de 2017-Julio 2019

NOMBRE DE LA EMPRESA: Allus BPO Global Center

CARGO: Representante de atencion al cliente

FUNCIONES: Resolver las inquietudes del cliente guiarlo en el manejo del
portal, consultar los estados de las trasferencias, sus solicitudes de asociacion
de servicios.

FECHA INICIO: dic-2004- sep-2006
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ESTUDIOS

Estudios universitarios:

Campo alto
2020
Técnico laboral en némina y prestaciones sociales

Andap
2013
Técnico laboral en Gestion Administrativa contable y Financiero

Incap
2015
Técnico Laboral como auxiliar en contabilidad y Finanzas

Estudios Secundarios: I.E. Departamental de Bachillerato Técnico Comercial
Tocancipa
2003-2008

Otros: Gestion contable y financiera

2008
Contabilidad basica: 30 horas 17-07-2020
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