CATALINA MONTARK EZ
MOLINA

HISTORIAL LABORAL

Junio 2012 - Octupre 2016

catamontanez1608 @gemail.co OPI'II'A‘LTDA - Administradora general, BOGOTA, BOGOTA
o Administrar el punte de venta.
e Realizar inventarigs a nivel general semanalmente, para el control de las
mermas,
3104175899

Manejo de dinero en efectivo, y ejecucion de presupuesto de ventas mensual

CALLE 23 # 20A-84 TORRE 3 Manejo de servicio a| cliente.

APTO 303, CONJUNTO Enero 2008 - Diciembre 2010
>OLIBRI CIUDAD SABANA, TELECOMUNICACIONES - Admini
250040, MOSQUERA , CUN

stradora punto de venta, BOGOTA, BOGOTA
Yy control de los Procesos operatiyos internos,

* Gestién del correcto aprovisionamiento de los insumos requeridos.

FORMACION Julio 2001 - Diciembre 2004

MICROCOLSA DE COLOMBIA sS4 - Analista de Archivo,

* Organizacién y clasificacign de documentos fisico
archivo.

BOGOTA , BoGoTA
BACHILLER ACADEM|CO

COMERCIAL : ENFASIS EN LA
PARTE COMERCIAL * Elaboracion de politicas Y procedimientos de archivo Y conservacién.
COLEGIO ATENEO

INTREGRAL ANA B DE

FLOREZ , BOGOTA - * Eliminaci6n de| material de archivo obsoleto.
FONTIBON, Febrera 1995 -

Noviembre 2000

® Escaneoy fotocopia de documentos de archivo en formatg papel,

SERVCICIO AL CLIENTE: APTITUDES
ATENCION DE MANEJO DE

CLIENTES * Administracién De Negocios * Excelentes Habilidades
MOVISTAR coLOMBIA {

BOGOTA Noviembre 2013 - ¢ Habilidades Comerciales Interpersonales

Enero 2014 -® Gestidn Financiera

IDIOMAS RESUMEN PROFESIQNAL

Espaiol: Idioma nativo Administrativa organizada y eficiente,
oficinas. Soy una profesional con gran capacidad de liderazgo, coordinacion de
Personal y optimizacién de Procesos y flujos de trabajo. Busco unirme a un
equipo multidisciplinar dinamico y motivado.

con amplia experiencia en gestion de



