
EXPERIENCIA LABORAL

 AGENCIA DE SEGUROS AZZEGURA | Auxiliar Administrativa 

·CONSTRUCCIONES SANCHEZ Y SANCHEZ SAS | Auxiliar
Administrativa

2024 - Actualmente

2020 - 2024

Asistencia contable, elaboración de egresos, recibos de caja,
conciliación bancaria, nómina, liquidación de planillas y aportes en
línea. Manejo de información de gastos e ingresos mensuales. Apoyo
en el área comercial y manejo de plataformas como Colmédica, Axa
Colpatria y Seguros Bolívar.

Asistencia contable: elaboración de egresos, recibos de caja,
conciliación bancaria, y facturación electrónica en SIIGO. Elaboración
de nómina electrónica en SIIGO y manejo de información de gastos e
ingresos mensuales.

NAMARCREA SAS |  Asistente

2020 - 2024
Atención de llamadas y correspondencia. Apoyo en gerencia,
manejo de gastos personales y archivo. Asistencia contable,
elaboración de egresos, facturas, presupuestos y control de
gastos e ingresos mensuales.

EDUCACIÓN

Bachiller Académico 
2003

vivi.fajardo04@hotmail.com 

CONTACTO

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

V I V I A N A  R O C I O
F A J A R D O  B O M B I E L A

 PERFIL

Me caracter izo  por  e l  a l to  n ive l  de
compromiso en  mis  labores ,  por  ser
una persona honesta  y  responsable ,
con d ispos ic ión  para  aprender   
aportar  mis  conoc imientos  y
exper ienc ias ,  s iempre  con e l
compromiso de  lograr  ex i tosamente
las  metas  p lanteadas  por  la  compañía .

HABILIDADES

Orientación al
servicio

Capacidad de
organización

Orientación al
detalle

317-6545025

REFERENCIAS

Herlinda Riaño  3144580738

Diego Castro     3124346859

Zipaquirá

· 

Margelis Cadena      3174231487

Freddy Bombita   3186782780

Manuel Ignacio Martínez  3208474845

mailto:vivi.fajardo04@hotmail.com

