PERFIL

Me caracterizo por el alto nivel de
compromiso en mis labores, por ser
una persona honesta y responsable,
con disposicion PEIE] aprender
aportar mis conocimientos y
experiencias, siempre con el
compromiso de lograr exitosamente
las metas planteadas por la compania.

CONTACTO

() vivi.fajardoO4@hotmail.com

. 317-6545025

¢ Zipaquira

EDUCACION

Bachiller Académico
2003

REFERENCIAS

Herlinda Riano 3144580738

Diego Castro 3124346859

VIVIANA ROCIO
FAJARDO BOMBIELA

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

EXPERIENCIA LABORAL

AGENCIA DE SEGUROS AZZEGURA | Auxiliar Administrativa

2024 - Actualmente

Asistencia contable, elaboracion de egresos, recibos de caja,
conciliacién bancaria, ndmina, liquidacion de planillas y aportes en
linea. Manejo de informacion de gastos e ingresos mensuales. Apoyo
en el drea comercial y manejo de plataformas como Colmédica, Axa
Colpatria y Seguros Bolivar.

Margelis Cadena 3174231487

-CONSTRUCCIONES SANCHEZ Y SANCHEZ SAS | Auxiliar
Administrativa
2020 - 2024

Asistencia contable: elaboracion de egresos, recibos de «caja,
conciliacion bancaria, y facturacion electrénica en SIIGO. Elaboracion
de nomina electronica en SIIGO y manejo de informacion de gastos e
ingresos mensuales.

Freddy Bombita 3186782780
NAMARCREA SAS | Asistente
2020 - 2024

Atencion de llamadas y correspondencia. Apoyo en gerencia,
manejo de gastos personales y archivo. Asistencia contable,
elaboracion de egresos, facturas, presupuestos y control de
gastos e ingresos mensuales.

Manuel Ignacio Martinez 3208474845

HABILIDADES

O O O

Orientacion al Capacidad de Orientacién al
servicio organizacion detalle


mailto:vivi.fajardo04@hotmail.com

