
   

 

 

 

 

 

Ciro Alfonso Montalvo Ortega 
ESTUDIANTE. SEGURIDAD INDUSTRIAL 

 

Calle 166 Bis # 54 c - 45 Bogotá, Colombia- Unión Libre Un (1) hijos 

Identificación: 80031592 - Edad: 42 años 

Celular:314 417 39 09-314 417 39 09 

ciro.montalvo.ortega@gmail.com 

  
 

  

  
 

Perfil  
  

      

 

Me podre desempeñar dentro del área administrativa y operacional 

de cualquier organización pública o privada, en los cargos de auxiliar 

de oficina, mensajería, atención al cliente, call center, archivo, 

auxiliar de recursos humanos. 

 

 

 

 

  



 
  

 

  

  Experiencia Laboral   

  
 

  

  

Años de experiencia: 10 años 

 

Transportes Saferbo S.A.  
Cargo: Auxiliar de Operaciones 

Tiempo laborado: Agosto del 2022 – Actualmente del 2024 

Telefono: 601 633 31 72 

Funciones y Logros 

Programar vehículos de reparto a nivel nacional, confirmar entrega 

de mercancías y reparto de bogota. 

 
3 Net Telecomunicaciones S.A.S. 
Cargo: Liniero Inventariador 

Tiempo laborado: Agosto del 2021 – Actualmente del 2022 

Teléfono: 317 639 43 59 
Funciones y logros 

Inventario de Redes de Codensa, Viabilidades Redes Codensa , entre 

otros. 

 
Garcia y Rojas CIA S en C. 
Cargo: Mensajero Oficios Varios 

Tiempo laborado: Agosto de 2018 – Febrero del 2021 

Teléfono: 6202404 
Funciones y logros 

Mensajería, Atención al Cliente, Recepción de Pacientes Manejo de 
Archivo, entre otros. 
 

  

  

 

Winner Group  
Cargo: Dealer 

Tiempo laborado: Diciembre de 2016 - Enero de 2018 

Teléfono: 5896000 
Funciones y logros 

Atención al Cliente  entre otros. 

 

 

  



 
 
Superintendencia de Puertos y Transporte 

Cargo: Auxiliar Administrativo 

Tiempo laborado: Noviembre de 2013 - Diciembre de 2015 

Teléfono: 3526700 
Funciones y logros 

Alistamiento de Expedientes, Inventario de IUIT, Digitación de 

Expedientes, Manejo de Archivo,  
 

Telefonía Forero. 
Cargo: Técnico 

Tiempo laborado: Septiembre de 2012 - Octubre de 2013 
Teléfono: 6352477 
Funciones y logros 

Atención al cliente, manejo de inventario, instalación de redes 

telefónicas y de citofonia.  
 

T.N.M. Ltda. 
Cargo: Operativo 

Tiempo laborado: Noviembre de 2010 - Enero de 2011 

Teléfono: 6352477 
Funciones y logros 

Inventario de daños en la vía, manejo de archivo en excel.  

 
Vestimundo Ltda. "GEF" 

Cargo: Promotor de ventas 
Tiempo laborado: Diciembre de 2009 - Enero de 2010 

Teléfono: 3583674 
Funciones y logros 

manejo de inventario, venta, atención al cliente 
 

 

 
 
 

 
 



 
 
Avanti Importaciones y Representaciones Ltda. 
Cargo: Asistente 

Tiempo laborado: Enero de 2008 - Junio de 2009 

Teléfono: 6127017 

Funciones y logros 

Atención al cliente, mensajería, tele mercadeo, seguridad social, 

informes, inventario 
 

 
 

Enlace_Lab Ltda. 
Cargo: Auxiliar de Oficina 

Tiempo laborado: Febrero de 2007 - Agosto de 2007 

Teléfono: 6291231 

Funciones y logros 

Atención al Cliente, Mensajería, Caja menor Inventario, Facturación 
 

 

Giraldo Lara Ltda. 
Cargo: Asistente 

Tiempo laborado: Noviembre de 2005 - Enero de 2007 

Teléfono: 6127017/27 

Funciones y logros 

Informes, Ventas, Caja Menor, Atención al Cliente, Inventario, 

Facturación Base de datos. 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 
 

 

  
 

  

  Estudios formales    

  
 

  

  

INSUTEC 

Seguridad e Higiene Industrial 

No terminado  

Tecnológico  
 

Fundación Unipanamericana 

Diplomado con énfasis laboral en informática Básica 

Noviembre de 2005 

Tecnológico  
 

Instituto Nueva Colombia 

Bachiller Académico 

Noviembre de 1999 

Bachillerato  

  
 

 

  

  
 

  

 

 

  

 
Idiomas 

  

  
 

  

  > Idioma: Español    
  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

Referencia Familiares y Personales 
 

 

HENRY ALBERTO ORTEGA 

Administrador de Empresas, SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y 

TRNASPORTES 

Teléfono Oficina:   352670 

Celular: 3023652107 

 

LUZ YANEHT FLOREZ AVILA 
Administradora de Empresa,  SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y 

TRANSPORTE  

Teléfono oficina: 3526700 

Celular: 311581907 

 

WANDA CAYCEDO  

Abogada, SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE 

Teléfono Oficina: 3526700 

Celular: 3133476786 

 

MARIBEL MONTALVO ORTEGA 

Administrador de Empresas, GEF Y PUNTO BLANCO 

Teléfono Oficina:   7562117  

Celular: 3104816841 
 

 

 

 

 

                                                      CIRO ALFONSO MONTALVO 

 


