
)..
PERFIT PROFESIONAT
Estudiante adm¡n¡stradora de empresas octavo
semestre y Tecnólogo en gest¡Ón empresarial
;experiencia laboral con más de dos años en áreas

administrativas en procesos de oficina, revisión y
seguim¡ento de personal a cargo y talento humano,

desarrotlo múttiptes actividades. manejo de efectivo,

disposición para trabajo en equipo, toma de
decisiones manejo de Excel intermed¡o y base de

datos con capacidad de anátisis, y creac¡ón de
propuestas para mejoramiento y transformac¡ón de
los procesos orientados al resultados. adaptabitidad y

comoromiso.

KPMG S.A.S.

Practicas empresariates

10 diciembre 2o2!- g Junio 2022

. Manejo de archivo etectrónico.

. Emisión de reportes administrativos para

ct¡ente.
. Manejo básico de herramientas ofimát¡cas.

KPMG S.A.S.

ANALISTA OPERATIVO, KDSC

20 junio 2o?2- 75 d¡ciembre 2023

. Manejo de archivo electrón¡co.

. Emisión de reportes para facturación de

ctiente.
. Capacitaciones a personal nuevo.
. Manejo de bases de datos.
. Organización de agenda para programación

de reuniones.
. Manejo intermedio de herram¡entas

ofimáticas.

PAPELER!4.6
AUXILIAR ADMINISTRAT]VO
15 abril2c.24- 15 de noviembre
2O24

. Manejo de caja menor

. Atención a[ ctiente presencial y telefónica

. Procesamiento de datos y estadísticas de

ventas.
. Comunicación y manejo de proveedores.

ANYI LORENA
OCHOA CARRENO o EXPERTENCTA

ocoNrAcro
I zz¿ s73 6ztz

3o1 7676 985

! anyitorenaochoal@gmai[.com

Q, Cra 1 bis #163-56

FORMAC¡óN
BACHILLERATO ACÁDEMICO

LE.D Agustin Fernandez

2Or5 - 2O2O

TÉCNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

Servicio NacionaI de APrendizaje
(SENA)

?otg -2o2o

TECNóLOGO EN

GESTóN EMPRESAR¡AL

Servicio NacionaI de APrendizaje
{SENA)

2027 -2022

ADMINTSTRACIÓN DE EMPRESAS

Corporación Unificada NacionaI

de Educac¡on SuPerior CUN

En curso ( Semestre 8)


