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FORMACION
BACHILLERATO ACADEMICO

I.E.D Agustin Fernandez
2015 - 2020

TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA)

2019 -2020

TECNOLOGO EN
GESTION EMPRESARIAL

Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA)

2021 -2022
ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Corporacion Unificada Nacional
de Educacion Superior CUN

En curso ( Semestre 8)

PERFIL PROFESIONAL

Estudiante administradora de empresas octavo
semestre y Tecndlogo en gestion empresarial
.experiencia laboral con mas de dos anos en areas
administrativas en procesos de oficina, revision y
seguimiento de personal a cargo y talento humano,
desarrollo multiples actividades, manejo de efectivo,
disposicion para trabajo en equipo, toma de
decisiones manejo de Excel intermedio y base de
datos con capacidad de analisis, y creacion de
propuestas para mejoramiento y transformacion de
los procesos orientados al resultados, adaptabilidad y
COmMpromiso.

(O EXPERIENCIA

KPMG S.A.S.

Practicas empresariales
10 diciembre 2021- g junio 2022

« Manejo de archivo electronico.

« Emision de reportes administrativos para
cliente.

« Manejo basico de herramientas ofimaticas.

KPMG S.A.S.
ANALISTA OPERATIVO, KDSC
20 junio 2022- 15 diciembre 2023

« Manejo de archivo electronico.

« Emision de reportes para facturacion de
cliente.

- Capacitaciones a personal nuevo.

« Manejo de bases de datos.

. Organizacion de agenda para programacion
de reuniones.

« Manejo intermedio de herramientas
ofimaticas.

PAPELERIA - 6

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
15 abril 2024- 15 de noviembre

2024
« Manejo de caja menor
« Atencion al cliente presencial y telefonica
« Procesamiento de datos y estadisticas de
ventas.
« Comunicacion y manejo de proveedores.



