LAURA XIMENA HERNANDEZ GARZON 26 ora

Carrera 8D No. 190-10
Bogota, Colombia
lauximhergar@gmail.com

Teléfono residencia: 5517512 :
Celular: 311 843 40 50 arn 1 GE
Estado Civil: Soltera

PERFIL OCUPACIONAL

Con conocimientos manejo de personal, caja menor, pagos a terceros, programacion
logistica de las operaciones a desarrollar, reuniones administrativas y coordinacion,
informes administrativos, manejo de recepcion de llamadas y facturacion, manejo de
inventarios, servicio al cliente y herramientas ofimaticas me han permitido desarrollar un
conocimiento profesional y habilidad técnica suficiente para desempefiarme
satisfactoriamente en diferentes campos con una organizaciéon en forma objetiva.

INFORMACION PERSONAL

Nombre: LAURA XIMENA HERNANDEZ GARZON
N°de cedula: 1.032.409.825 de Bogota

Edad: 35 aros

Estado civil: Soltera

Direccion: Carrera 8D # 190 - 10

Teléfono: 601-5517512

Celular: 3118434050

Correo: lauximhergar@gmail.com



LAURA XIMENA HERNANDEZ GARZON

Carrera 8D No. 190-10
Bogota, Colombia
lauximhergar@gmail.com
Teléfono residencia: 5517512
Celular: 311 843 40 50
Estado Civil: Soltera

FORMACION ACADEMICA

Técnico laboral Auxiliar administrativo en salud
Instituto: Campo Alto
Actualmente: Pendiente de grado

Bachiller Académico
Colegio Sagrado Corazén de Maria
Bogota D.C. diciembre 2005

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

Compo, Ho -
Identificacion de ideas y formulacion de planes de negocios.
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.
Bogota, abril de 2014.

Basico en Salud Ocupacional.
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.
Bogota, julio de 2011

Proyeccién Laboral Gestiéon Documental Seminario.
Instituto Colombiano de Aprendizaje
INCAP, abril 22 de 2017

Catedra virtual de pensamiento
Empresarial-modulo I: mentalidad empresarial. Servicio nacional de aprendizaje.
Diciembre 2022,

Introduccion a la educacion financiera.
Platzi.10 de diciembre 2022



Empresa:

Jefe Inmediato:
Teléfono:
Cargo:
Funciones:

Tiempo de Labor:

Direccion:

Empresa:

Jefe Inmediato:
Teléfono:
Cargo:
Funciones:

Tiempo de Labor:

Direccidn:

Empresa

Jefe Inmediato:
Teléfono:
Cargo:
Funciones:

Tiempo de Labor:

Direccion:

LAURA XIMENA HERNANDEZ GARZON

Carrera 8D No. 190-10
Bogota, Colombia
lauximhergar@gmail.com
Teléfono residencia: 5517512
Celular: 311 843 40 50
Estado Civil: Soltera

EXPERIENCIAS LABORALES

MEGAVANS S.A
Marcela Zambrano
8052616

Auxiliar de ruta
Responsabilidad de la disciplina y el cuidado de los

estudiantes dentro del vehiculo escolar durante el
recorrido establecido.

5 Afos

Carrera 58 #1692-55

AUTOMARKET LTDA.

Andrés Rendon

6280460-6283268

Agente de servicio

Suministrar combustible a vehiculos de gasolina,
diésel ygas, Servicio al cliente y cajera.

3 meses

Calle 90 #21-32

JUAN VALDEZ CAFE

Adriana Ochoa

3269222 Ext 3078

Técnico en café

Preparacion de bebidas frias y calientes, servicio al
cliente, cajera y mercadeo en las tiendas de venta.
1 ano

Calle 73 # 8-13 Torre A Piso 3



Funciones:

Tiempo de Labor:

Direccion:

Empresa:

Jefe iInmediato:
Teléfono:
Cargo:
Funciones:

Tiempo de Labor:
Direccion:

Empresa:

Jefe Inmediato:
Teléfono:
Cargo:
Funciones:

Tiempo de Labor:
Direccion:

Empresa:

Jefe Inmediato:
Teléfono:
Cargo:
Funciones:

Tiempo de Labor:
Direccion:

LAURA XIMENA HERNAMDEZ GARZON

Carrera 8D No. 190-10
Bogota, Colombia
lauximhergar@gmait.com
Teléfono residencia: 5517512
Celular: 311 843 40 50
Estado Civil: Soltera

Recaudo de cuota moderadora de EPS sanitas y
servicio al cliente

5 de enero 2021 al 17 de noviembre

Calle 20b # 43% 60

TNTE S.A

Giovanny Bonilla Prieto

7213401

Auxiliar de ruta

Responsabilidad de la disciplina y el cuidado de los

estudiantes dentro del vehiculo escolar durante el
recorrido establecido.

2 anos

Carrera 142 #163* -93 Oficina 201

METRO JUNIORS

Carlos Escobar

6760200

Auxiliar de ruta

Responsabilidad de la disciplina y el cuidado de los

estudiantes dentro del vehiculo escolar durante el
recorrido establecido.

13 meses

Calle 223 # 53-63 Bogota

JARDIN INFANTIL EL GATO CON BOTAS

Freddy Vargas

6733048

Auxiliar de ruta

Responsabilidad de la disciplina y el cuidado de los

estudiantes dentro del vehiculo escolar durante el
recorrido establecido.

1 afio y Bmeses

Carrera 55# 174 69



LAURA XIMENA HERNANDEZ GARZON

Carrera 8D No. 190-10
Bogota, Colombia
lauximhergar@gmail.com
Teléfono residencia: 5517512
Celular: 311 843 40 50
Estado Civil: Soltera

EXPERIENCIAS LABORALES
Empresa: COLCAN S.AS
Jefe Inmediato: Edwin Albeiro Galeano Ariza
Teléfono: 3125924220
Cargo: Aprendiz de Proteccion de Datos
Funciones: Revisar las autorizaciones de tratamientos de los

pacientes por sede y revisar carpetas de los
colaboradores que tengan todos los documentos dia,
llenar formularios de vinculacion de servicios para

Tiempo de Labor:

Colcan
8 de noviembre 2023 a 8 de mayo 2024

Direccion: Calle 49 # 13-60

Empresa: JERONIMO MARTINS “ARA”"
Jefe Inmediato: Edward Cruz

Teléfono: 7965170 -3222109187

Cargo: Operador de tienda
Funciones: cajera, Servicio al cliente

Tiempo de Labor:

01 de marzo 2023 hasta 10 de abril 2023

Direccién: Calle 100 # 7-33 - Torre 1 Piso 11

Empresa: PROCAFECOL-JUAN VALDEZ CAFE

Jefe Inmediato: Carolina Zapata

Teléfono: 3136600-3136700

Cargo: Baricultor

Funciones: Cajera, preparacion bebidas calientes y frias,

Tiempo de Labor:

servicio al cliente
21 de enero 2022 hasta 26 de octubre 2022

Direccion: Calle 76 # 8-13

Empresa: EFICACIA - EPAGO DE COLOMBIA
Jefe Inmediato: Nancy Roci¢ Ruiz Sastoque
Teléfono: 3124003061

Cargo: CAJERA AUXILIAR



LAURA XIMENA HERNANDEZ, GARZON
Carrera 8D No. 190-10
Bogota, Colombia
lauximhergar@gmail.com
Teléfono residencia: 5517512
Celular: 311 843 40 50
Estado Civil: Soltera

REFERENCIAS PERSONALES

Natalia Alejandra Hernandez Garzon
Fonoaudiologa
Celular: 311291 3353

Magola Gonzélez
Empleada domestica
Celular: 321 4392088

LAURA XIMENA HERNANDEZ GARZON
C.C. 1.032.409.825



