VIVIANA MARIA GOMEZ RUBIANO
Cr32#33-166
3186052364
vivigomezr85@gmail.com

PERFIL

Contador publico; con experiencia en el area de contabilidad, tesoreria,
recursos humanos y nomina, servicio al cliente, apoyo a gerencia, area
administrativa y operativa. Con habilidades de comunicacion asertiva,
adaptabilidad al cambio, trabajo en equipo, recursividad y enfoque a resultados.

EXPERIENCIA LABORAL

CONDUCTOR PERSONAL Y ADMINISTRADOR TAXI
Dentro y fuera de la ciudad

Jefe Inmediato

Yadira Goémez

Cel 3183673364

2 noviembre 2022 — diciembre 2024

DIAGNOSTIAUTOS CDA - REVIMOTOS 1 MAYO
Contacto sede Revimotos
7206656

Contacto sede Diagnostiautos
2505045
Cajera

23 julio 2011 — 2017
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Asistente contable

2017 - 06 agosto 2022

Funciones: revisar y contabilizar toda la informacién en el programa Helisa, con sus
respectivos soportes, seguimiento a metas e indicadores actuales y comparativos
del area contable y operativa, envié reportes contables para los informes de
gestion en cada periodo a solicitud, manejo de la bancas virtuales de las
respectivas cuentas saldos, movimientos, pagos, conciliacion bancaria, revision de
cierre diario de caja,( transacciones, datafonos, efectivo y transferencias daviplata
— nequi, recepcidn de facturacion de proveedores y sus respectivos pagos por
banco, ejecutar y revisar incentivos para empleados y aliados comerciales,
ejecucion y actualizacion cartera clientes, manejo de archivo, érdenes de compra 'y
atencion via telefénica con clientes y proveedores, expedicidon de pdlizas de
seguros obligatorio, generacion de boletas de recaudo, conciliacién de comisiones
por venta y gestion directa con las aseguradoras ( Seguros del Estado, Previsora,
Seguros Bolivar, OLS asesores de seguros).

Revisién y liquidacién de novedades y nomina quincenal en el programa HELISA
GW, revision y acompafamiento de liquidacion de vacaciones y liquidaciones
definitivas.

LOGROS: Adquisicion de habilidades blandas, atencion al detalle, Digitalizacion
de procesos del area, seguimiento, analisis y ejecucion de estrategias
enfocadas a mejorar la experiencia de servicio al cliente interno y externo,
apropiarse de conocimientos en cuanto a temas de seguridad vial y de
motocicletas se refiere.

COMERCIAL CARDONA HERMANOS LTDA “ALMACENES LA MUSICA”
Cajera — vendedora
Bogota, Julio 20 de 2007 — abril 2011
Jefe de Talento humano Alvaro Cadavid
Contacto 3106285028

Funciones; atencion al publico directamente en punto de venta, brindando oportuna
y detallada informacién de los productos ofrecidos por la companiia (CD, DVD,
libros, accesorios digitales y de sonido), recepcion de llamadas, facturacion e
inventarios.
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FORMACION ACADEMICA

Contador Publico
Politécnico Gran Colombiano
2018

Tecnologo en Contabilidad y Finanzas
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
2011

Bachiller técnico con énfasis en procesamiento de alimentos
Colegio Departamental Nacionalizado
Manta (Cundinamarca) - 2001

FORMACION COMPLEMENTARIA

Curso Software administrativo y gestion Helisa “médulo de némina version GW”

Proasistemas S.A — 2017

Curso Software administrativo y gestion Helisa “moédulo de contabilidad”

Proasistemas S.A - 2017

“Referencias y certificados seran entregados a solicitud”
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