GISSELLI ANDREA GARCIA GUZMAN

DATOS PERSONALES

NOMBRE:
APELLIDOS:

FECHA DE NACIMIENTO:
LUGAR DE NACIMIENTO:

IDENTIFICACION:
ESTADO CIVIL:
DIRECCION:
TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

GISSELLI ANDREA

GARCIA GUZMAN

JULIO 17/1998

FLORIDA-VALLE

CC. 1. 113. 539. 806.

SOLTERA.

CALLE 102 N. 22-20

3235111830 - 3218150898
andreaguzman_0717@outlook.com




PERFIL

Técnica de Secretariado Gerencial Contable de Centro Nacional de Capacitacion
Laboral CENAL, con experiencia de 1 afio.

Soy una persona con capacidad de establecer un adecuado desempefio y aportar
todos mis aprendizajes a los demas, con capacidad de establecer buenas
relaciones interpersonales. Mi sentido de responsabilidad, compromiso,
honestidad y buena disposicion para ejercer el cargo de secretaria y realizarme en
todos los campos que faciliten el logro de las propuestas, en un proyecto de vida
que se asume con integridad.

HABILIDADES

o Proactiva, resolutiva, autbnoma

e Alta capacidad de negociacion

e Liderazgo y direccion de equipos
e Ultra organizada

e Excelente presencia y modales

e Buena comunicacién oral y escrita

e Tolerancia al estrés y la presion




INFORMACION ACADEMICA

OTROS: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
(SENA)
TECNICO EN SISTEMAS.
2015
Florida - Valle

CENTRO NACIONAL DE CAPACITACION
LABORAL (CENAL)

SECRETARIADO GERENCIAL CONTABLE
2017
Cali — valle

BACHILLERATO: INSTITUCION EDUCATIVA LAS AMERICAS

BACHILLERATO ACADEMICO
2015
Florida Valle

PRIMARIA: JORGE ELIECER GAITAN
BASICA PRIMARIA
2009
Cali—Valle

EXPERIENCIA LABORAL

DIONY RODRIGUEZ LLANOS E.U.

Cargo: Secretaria

JEFE: Liliana Betancourt

Funciones: digitacion, agenda citas, servicio al cliente, atencién telefénica,
administracion de archivo, ventas

Inicio: 15 de febrero del 2017

Fin: 30 de julio del 2017

5537774 — 6602619-3182802239




FABRICA DE UNIFORMES Y COFIAS

Cargo: Secretaria

Jefe: Carios Castarfio

Funciones: Agendar citas, archivo, servicio al cliente, atencion telefonica, Contabilidad,
ventas '

Inicio: 30 de Octubre del 2017

Fin: 15 de Abril del 2018

3113315517

REFERENCIAS FAMILIARES

YAMILETH GUZMAN MEJIA
Ama de Casa
Cel.: 314 6308612

MARIELA VIVEROS SEVILLANO
Independiente
Cel..315 6816814

ILIANA VANNESA VILLADA
Independiente.
Cel. 313 6762498

REFERENCIAS PERSONALES

MARIA ELSI BUBU IPIA
Ama de casa
Cel.3207664854

YURANNY PITO BURU
SECRETARIA
CEL. 3233307069

CERTIFICACION: Para todos los efectos legales; certifico que los datos e informaciones anotados
por mi en ia presente HOJA DE VIDA, son veraces (C.S.T., articulo 62 numero 1°.).

GISSELL! ANDREA GARCIA GUZMAN
CC. 1. 113. 538. 806. de candelaria, valle




