HOJA DE VIDA

DATOS PERSONALES : > ; e ‘ £
Nombre: HELEN VIVIANA POLOCHE AEDO

Documento de ldentidad 1115063163

Direccion: CL 19 18 A 08, B/La Ventura - Buga(V)

Teiefono ge Contacto: 3153371534 - 3172293385

Correo electronico: helenpoloche@gmail.com

PERFIL LABORAL

€ afos de experniencia como secretana; con estudios enfocados a las Relaciones
Publicas y Turismo, Manejo basico del paquete office; tengo la facultad de
integrarme faciimente a ios equipos de trabajo dando o mejor de mi en cada una
de mis actividades a desarrollar o asignadas me considero una persona responsable
sincera organizada y sencilla con alta vocacion al servicio capaz de generar ideas

de iniciativa propia para la solucion de problemas.
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INFORMACION ACADEMICA
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ESTUDIOS SUPERIORES CONTABILIDAD Y FINANZAS
COMPUBUGA

Fecha Finalizaciéon: Septiembre de 2015

TECNICO EN RELACIONES PUBLICAS Y

TURISMO T
Escuela de Turismo y Azafatas de Cali

Fecha finalizacién: Diciembre de 2006

ESTUDIOS SECUNDARIOS Colegio Mayo Ciudad de Buga
Bachiller Técnico Comerciat con Enfasis
En Comercio

ESTUDIOS PRIMARIOS Colegio San Joaquin - Pereira

Quinto de Primaria

EXPERIENCIA LABORAL

ADMINISTRADORA

Nombre de la empresa: Quesera y Salsamentaria La Super
Teléfono de la empresa: 3166171837

Fecha ingreso/retiro. Octubre de 2018 / Agosto de 2024

ADMINISTRADORA
Nombre de la empresa: Distribuidora Mia Casa del Aseo

Fecha ingreso/retiro: Julio de 2015 / Diciembre de 2017

SECRETARIA
Nombre de la empresa: ELECTROILUMINACIONES DEL CENTRO E.U

Fecha ingreso/retiro. Julio de 2012 / Mayo de 2013

SECRETARIA AUXILIAR DE SISTEMAS
Nombre de fa empresa: COLEGIO MAYOR CIUDAD DE BUGA
Fecha ingreso/retiro: Abril de 2004 / Junio de 2011



REFERENCIAS PERSONALES
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NOMBRE DIANA CAROLINA CASTANEDA PALACIOS
PROFESION Cosmetdloga

TELEFONO 3150634453

NOMBRE KELLY JOHANA SAAVEDRA MARTINEZ
PROFESION Cosmetologa

TELEFONO 3165333368

REFERENCIAS FAMILIARES

NOMBRE CRISTHIAN ANDRES POLOCHE AEDO
PROFESION - Dragoniante del Inpec

TELEFONO 3045380577

NOMBRE NELSY AEDO YANTEN

PROFESION Independiente

TELEFONO 3185201168
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LEN VIVIANA POLOCHE AEDO

C.C. No. 1.115.063.163 de Buga (V)



