ALCIRA SANCHEZ SANCHEZ

Diag. 86 A 102-50 Bochica Compartir VI Etapa
Int 11-201

Cel. 313-487 9935 Fijo: 4598751
Email:alcirasan_26@hotmail.com

Alcira Sanchez Sdnchez

€. 63.359.103 de Bucaramanga

FECHA DE NACIMIENTO: 26 DE SEPTIEMBRE DE 1.972
EDAD: 46 ANOS

ESTADO CIVIL: CASADA

HIJOS: DOs

ESTUDIOS REALIZADOS:

Colegio del Sagrado Corazén (Hnas. Amorocho) 1.983

Colegio Sagrado Corazén de lesus (Betlehemitas) Bachiller Académico 1.989

Sterling y cia.: Liderazgo y alta productividad.1.997

Sena: Informaética Basica. Windows 95. 1.998

PERFIL PROFECIONAL

Egresada del Colegio Sagrado Corazon de lesis (Betlehemitas) con el titulo de Bachiller Académico en el
ailo 1.989.

Estoy capacitada para manejar archivos de kardes, inventarios, he trabajado como secretaria manejando
maquina de escribir y computadores; digitando datos especificos en Word, ademéds tengo conocimiento
y experiencia en ventas y administracion.

Se que estoy capacitada para trabajar en grupo, dispuesta a aprender y a tomar decisiones segtin el
cargo.



HISTORIA LABORAL

DIA STIYA CDA: Centro de Diagnostico Automotriz , trabaje dos meses en temporal digitando bases
de datos hasta finalizar la exislencia estas.

FRANCI TRIVINO Tel: 453 2980 Cel.: 313 230 7641
lefe Directo

COLCAMP RENTAL LTDA: Empresa dedicada al Alquiler de Cabinas Portatiles.

Trabaje como Auxiliar Administrativo, encargada de manejar el paquete contable de la empresa World
Office, manejo de correspondencia, encargada de proveedores, cobro de cartera, radicacion de facturas
y atencion a clientes.

Mayo 24 de 2010 a Agosto 31 de 2012. Transversal 112 BBis A 64-55

RUBEN GONZALEZ Tel: 433 2557
Gerente General

COLEGIATURA DE PATRONAJE INDUSTRIAL, MODA Y DI§EI_\!~Q: esta es una Institucion de Fducacion no

Formal donde hay una carrera Técnica de Patronaje y Disefio trabaje 24 meses , atencion al publico,
manejo de contestador, archivo de carpetas de los estudiantes , tele mercadeo

Enero de 2006 a Enero 2008 .Kra. 23 No. 106 08 Proven:za Bucaramanga

Jefes:
DIEGO BOHORQUEZ GALLEGOD TEL: 636 1811-631 0031
GLADYS DIAZ TEL: 636 7316.

TECNICINCO FEste es un almacén de venta de repuestos de teléfonos trabaje como

Administradora. Maneje la compra y venta de repuestos, inventarios, archivos, organizacion de
mercancia relacionada con electronica, manejo de personal.

2.002-2.004
lefe inmediato: Omaira Sanchez

TEL: 670 7172-633 4261

RECREAR: Entidad que maneja un conjunto de parques de recreacion de Bucaramanga. Trabaje como
secretaria en el manejo de inscripciones, atencién al publico, manejo de empleados delegando en
algunos casos funciones. Realicé este trabajo en recrear correspondiente al barrio Mutis, San Bernardo y

Norte.

Jefe inmediato: Martha Dehart
Buaramanga



MAGNA AUTOMOTIZ: Empresa dedicada a Ventas de Baterias Y Repuestos para carro

Trabajé como secretaria en ventas, manejo de computadores y maquina eléctrica. Responsable de la
entrega de dotacion, manejo de archivo, kardex y fotocopiadora.

Jefe inmediato: Alvaro Fonseca. En Bogota
1 NTE

He realizado correrias por ciertos lugares de Santander, Cundinamarca, y Boyaca como distribuidora de
ropa infantil y ventas en general. Actualmente tengo una microempresa de Ambientadores, Soliconas vy
Gel Antibacterial en ventas puerta a puerta.

FER PERS! E

ANDREA DEL PILAR PINTO:
Administradora de Empresas
Mavil: 316-7411719 Fijo: 433 2557/474 7780

MANUEL A. SANCHEZ

Ingeniero Electrénico

Movil: 3101762 3670 Bucaramanga
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