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Veronlca Johana Valencia Sanchez.

Tecnologa en Gestion Humana
9 Rionegro - Antioquia, Colombia

EX4 veronnica3316@gmail.com |
. 3106670091
- £ 28/11/1989

PERFIL

- Tecndloga de Gestién del Talento Humano, con conocimientos y habilidades para desempefiar cargos en
el area administrativa; seguridad y salud en el trabajo y apoyo en el 4rea de seleccion y contratacién de
. personal; ademads, capacidad de brindar apoyo técnico en Gestién del Talento Humano o atencidn al
cliente, poseo buen manejo de las relaciones interpersonales basado en el respeto mutuo, habilidad de
liderazgo, trabajo en equipo, responsab:ildad cumplimiento y espiritu emprendedor. ‘

EXPERTENCIA LABORAL

08/2018 - 05/2019 Auxiliar Administrativa; Secretarfa de Educacién Alcaldfa de Rionegro
~ Rionegro, Colombia | ' ' : -
FUNCIONES: -
+ Supervisar la entrega de las ramones a Ios estudiantes de todas Ias
instituciones educativas del municipio de Rionegro,
" -+ Revisién de planillas diarias de registro y control de entrega y repetfclon de
“raciones.
-+ Disefio y capacitacién a los docentes encargados del programa PAE de cada
Institucion educativa.
+ Elaboracién de informe general del programa PAE.

LOGROS:

-+ Implementé diferentes estrategias (Visitas, capaatacnones, revisién de
planillas y férmulas de Excel, entre otras) para un mejor funuonamzento del
programa y para restiltados mas eficaces.

+ Capacité e interactué con los docentes encargados del programa de
- alimentacién escolar, obteniendo resultados y respuestas positivas.

+ Realicé con éxito el informe y seguimiento completo al programa de-
alimentacion escolar, s:endo estala prlmera vez que se desempenaba dicha -
funcion.




OTROS ESTUDIOS:

.. Técnlca en Administracién Gerencnal Cetasdl R:onegro
(Antioquia). 2011

:-‘ Diplomado en Gestién del Talento Humario, con una durac&én de 80 horas- Comfenalco

~ Antloquia. 2020
s . Diplomado en Programacién Neurolmgwsttca (PNL), _con una duracién de 80 horas-

Comfenalco. Antioguia. 2020
+ Excel basico, con una duracién de 40 horas- SENA, 2018,

o Estrategias para’ orgamzacwn de ‘eventos, con una durac;on de 40 horas- SENA. 2017..

»Microsoft Word, Excel e Internet, con una duracién de 40 horas- SENA 2016.
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