Soy una persona proactiva, organizada
y responsable, con buenas relaciones
interpersonales. Siempre tengo la
mejor disposicién para la reafizacion
de mis labores.
Con habilidodes de trabajo en equipo,
manejo adecuado del tiempo,
liderazgo, comunicacion asertiva,
sentido de pertenencia y
adaptabilidad.

Celular: 300 772 77 33

Correo:
“anamariagallegoperez@gmail.com

Medellin, Antioquia

Jose Calle Guerra
Lider Sistematica Comercial
Bancelombia
317 51312 43
Laura Pérez Taborda
- Angalista §a|ud Integral

ARUS
301673 66 06

v EXPERIENCIA LABORAL

Auxiliar administrativo

Rodriguez G Inversiones - ABRIL -
OCTUBRE
Mateo Areiza Cano - 305 305 50 36

e Registro de egresos en plataforma ARCO

e Revision de facturas registradas en el sistema

« Organizacion de productos de bodegas en el
sistema

e Organizar documentacion de los puntos de
venta

e Archivar documentos

s Apoyo en dfiliaciones

e Impresion de documentos

e Realizacién de contratos

¢ Descarga de facturas de la DIAN

¢ EDUCACION

SENA - 2023

Tecnologia en Gestidon Administrativa

SENA - 2021

Técnico en Asistencia Administrativa

Institucion Educativa Julic Cesar
Garcia - 2021

Bachiller en Educacion Media Técnica
Especialidad: Comercic




