HOJA DE VIDA SANDRA MILENA ATEHORTUA

PERFIL PROFESIONAL

Soy una persona responsable, con habilidades para aprender muy rapido, tengo
disposicion para desempeniar el cargo y funciones g me sean asignadas.

Alta experiencia en el cargo de cajera y toma de domicilios, manejo de recaudos, buen
servicio al cliente, dinamica y creativa, con capacidad de adaptacion y disponibilidad
para trabajar en equipo, en condiciones de alta presion, con iniciativa para resolver
problemas eficientemente y lograr las metas u objetivos trazados por la empresa.



DATOS PERSONALES

NOMBRE:

DOCUMENTO:

FECHA DE NACIMIENTO:

EDAD:

ESTADO CIVIL:

DOMICILIO:

CELULAR:

CORREO ELECTRONICO:

Sandra Milena Atehortua Ortiz

1.128.450.307 de Medellin

6 de mayo de 1989

34 anos

Casada

Calle 38 sur 82C-22 Medellin

3006357416

sandy602_@hotmail.com




FORMACION ACADEMICA

TECNICOS: Secretariado Gerencial, Corporacion universitaria
Remington — Medellin 2009.

SECUNDARIOS: Inst. Educativa San Antonio de Prado
Bachiller Académico 2006

EXPERIENCIA LABORAL

Lugar: Comercializadora Cantabria (Porciagro) Mayo 24 de 2021 a Septiembre 28 del 2023
Cargo: Cajera Call Center - Domicilios

Funciones: Amplio conocimiento y experiencia en el manejo de caja, apertura y cierre, toma de
domicilios, arqueo y buen servicio al cliente.

Jefe inmediato: Simoén Echevarria

Teléfono: 3216152968

Lugar: Notaria Primera (12) de Medellin, Antioquia Octubre 01 de 2020 a Febrero 28 del 2021
Cargo: Auxiliar de Notaria - Cajera

Funciones: Amplio conocimiento y experiencia en el manejo de caja, apertura y cierre, arqueo
y buen servicio al cliente.

Jefe Inmediato: Marta Cecilia Agudelo Acevedo

Teléfono: 3207265925

Lugar: Las buseticas Septiembre 2019 a Abril 2020

Cargo: Guia Escolar

Funciones: Acopafiamiento de los alumnos en el recorrido al colegio y para la casa.
Jefe inmediato: Monica Franco

Telefono: 3146326492

Lugar: Supermercado Merca prado las Echavarrias S.A.S Febrero 15 de 2009 a Noviembre 27
de 2017

Cargo: Cajera

Funciones: Amplio conocimiento y experiencia en el manejo de caja, arqueo, tarjetas débito
y crédito, apertura y cierre, bonos sodexo, manejo de inventarios, surtir el punto de venta,
buen servicio al cliente.

Jefe Inmediato: Noralba Echavarria

Teléfono: 4639940 — 4639509 - 3116296946



REFERENCIAS PERSONALES

SR. CARLOS ALBERTO CANO MESA
Asesor Comercial
Celular: 3137529517

SRA. YULIANA ANDREA ATEHORTUA
Coordinadora de Gestién Humana
Celular: 3104154544

SANDRA MILENA ATEHORTUA ORTIZ
C.C 1.128.450.307 de Medellin.
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