
COMERCIAL 

MANUELA 
LÓPEZ LÓPEZ 
TÉNICA EN GESTIÓN DE PERSONAS 

 

 

 
PERFIL 

 
Técnica Auxiliar en Recursos 
Humanos con 7 años y medio 
de experiencia en el campo.  
Desarrollando procesos de 
reclutamiento, selección y 
contratación, afiliaciones a 
seguridad social, reporte de 
novedades a nomina, 
radicación de incapacidades, 
procesos disciplinarios, 
formación, bienestar y calidad 
de vida, reporte de 
indicadores. 
 
CONTACTO 
 
      Lopezmanuela169@gmail.com 
 
     3104740408 
 

Medellín/Antioquia 
 
 
 

HABILIDADES 

 
Responsabilidad 
 

 
Trabajo en equipo 
 

 
Ofimática 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

 
DESARROLLO VIAL AL MAR | TECNICA EN GESTIÓN DE PERSONAS 

Jul. 2023 – Jul. 2025 
• Ejecutar los procesos reclutamiento, selección y contratación 

del personal. Programación de entrevistas, pruebas y exámenes 
médicos. Realizar las respectivas afiliaciones al sistema de 
seguridad social (E.P.S. AFP, ARL, CCF). 

• Planificar y ejecutar actividades de bienestar y calidad de vida, 
formación, inducciones corporativas. Realización de procesos 
disciplinarios, archivo, solicitudes de compras y demás 
actividades asignadas. 

CONSORCIO MAR 1 | AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS 
Ene. 2019 - Nov. 2022 
• Asistir en el desarrollo de los procesos de selección y 

contratación del personal y, asimismo, apoyar con las 
afiliaciones al sistema de seguridad social (E.P.S. AFP, ARL, CCF) 

CONSORCIO MAR 1 | APRENDIZ DE RRHH 
Jul. 2018 - Ene. 2019 

• Apoyar en todos los procesos del área de Recursos Humanos 
• Selección, contratación, seguridad social. 

TELEPERFORMANCE | ASESORA COMERCIAL 

Oct. 2016 - Jul. 2017 

• Servicio al cliente, ventas, referidos, compras de cartera 
 
  EDUCACIÓN 
 

INSTITUTO DISCENTER‘S / 2012 - 2013 
Bachiller Académico 
SAN SEBASTIAN DE CENSA / 2017 - 2019 
Técnica Auxiliar en Recursos Humanos 
CORPORACIÒN UNIERSITARIA AMERICANA / inicio agosto 2025 
Psicología  

 
 
OTRAS FORMACIONES 
 
Excel Intermedio (Sena 2021) 

Nómina y Prestaciones Sociales (Politécnico Colombia) 

Redacción y ortografía (Sena 2021) 

Administración y Gerencia (Corporación ITSE (OIT) 

mailto:Lopezmanuela169@gmail.com

