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MARTA [SABEL
RUEDA TORRES

GESTION HUMANA NOMINA Y SEGURIDAD SOCIAL

(@ 573104210305 (&) mirt0209@gmail.com

PERFIL

g Bello, Ant.

Mas de 10 afios de experiencia en el area de gestion humana gestion y procesamiento de némina para empresas de diferentes estructuras con
méas de 400 empleados, revision, verificacion de datos y deducciones, generacion de pagos para empleados de forma precisa y puntual.
Afiliaciones a seguridad social, EPS, ARL y Cajas de Compensacion Familiar, radicacion y cobro de incapacidades. Informes de gestion y
demas funciones inherentes al cargo de acuerdo a los lineamientos de la empresa. Atencion al cliente interno, actualizacion constante
con las leyes y regulaciones laborales asegurando que la empresa cumpla con las obligaciones legales. Enfoque en la consecucion de
objetivos planteados por la organizacion, habilidades analiticas, resolucion de situaciones complejas, trabajo en equipo, liderazgo y

adaptabilidad al cambio.

EDUCACION

Asistente de Talento Humano

CESDE

Actualmente tercer semestre

Secretariado Auxiliar Contable Sistematizado
Corporacion para la Educacion y la Cultura
1999

EDUCACION COMPLEMENTARIA

Seminario Ultima normativa laboral y
seguridad social
2023

Seminario actualizacién en seguridad social
2022

Seminario lavado de activos y riesgos
SAGRILAF
2021

Diplomado en derecho laboral y aspectos
relevantes COVID-19
2020

Investigacion de accidentes e incidentes
2019

Capacitacion SG-SST
2019
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EXPERIENCIA

ANALISTA DE NOMINA

Grupo LERJ

Diciembre 2022 - Julio 2023

Jefe Inmediato: Catalina Mufioz, Coordinadora Gestién Humana - 3012129963

Funciones:
Recepcion de plantillas con novedades de ndmina e ingresarlas al sistema.
Liquidar prestaciones sociales y vacaciones en los tiempos establecidos.
Realizar la interfaz a contabilidad de némina, provisiones y seguridad social.
Manejo de ndmina electronica y seguridad social de aportes en linea.
Responsable de la actualizacion constante de informacion de descuentos a los
empleados como préstamos, convenios, embargos, libranzas, entre otros.

ANALISTA DE NOMINA

INTRAMAQ S.A.S

Agosto 2022 - Diciembre 2022

Jefe Inmediato: Luisa Castro - Jefe de Gestion Humana - 3136964682

Funciones:
Soporte a diversos temas relacionados con némina: novedades, actualizacion,
liquidacion de archivos planos, liquidacion de vacaciones, liquidaciones
definitivas de contrato.
Apoyar el proceso de archivo.
Responsable de la actualizacion constante de informacion de descuentos a los
empleados como préstamos, convenios, embargos, libranzas, entre otros.

AUXILIAR DE NOMINA Y SEGURIDAD SOCIAL

VIAS Y EXPLANACIONES S.A.

Julio 2010 - Agosto 2022

Jefe Inmediato: Ménica C Pérez, Jefe de Gestion Humana - 3146152898

Funciones:
Soporte a diversos temas relacionados con ndémina: ingreso de informacion de
empleados al software de némina, afiliaciones del personal a ARL, EPS y Caja de
Compensacion Familia, generacion y pago de ndmina, consolidacion y pago de
seguridad social para mas de 400 empleados, liquidacion de vacaciones y
finalizacion de contratos, ndmina electronica, consolidacion anual de
prestaciones sociales.



