SOBRE Mi

Poseo atencidn al detalle lo cual
me permite un mejor enfoque
para el andlisis de la informacidn,
tengo experiencia en la
documentacidn de procesos y
elaboracion de indicadores
segun aplicabilidad, creacion de
tablas dindmicas y gréficos,
informes gerenciales acordes a
las politicas de la organizacion;
busco mejorar mis habilidades
mediante el conocimiento de los
procesos vinculados a la gestion
que se me asigne para asi poder
convertirme en un elemento de
apoyo para lograr soluciones, a
la par complementar mis
conocimientos en pro de esta
tarea, creo en la mejora continua
y estoy presta al continuo
aprendizaje.

CONTACTO

R, Movil: 3218567145
% Itagiii, Antioquia

B elemaria.pv@gmail.com

ELENA MARIA PATINO VARON

Lugar de Residencia: Municipio de Itagui
Estado civil: Casada Hijos: 2

Movil: 3218567145

Correo electronico: elemaria.pv@gmail.com

EXPERIENCIA PROFESIONAL

ANALISTA DE INFORMACION | AUTECO MOBILITY S.A.S.

(GRUPO AUTECO) marzo 2011 — abril 2023

Analisis de informacidn, elaboracién de informes varios mediante
consultas varias en SAP para la complementaciéon de datos de Ia
compafila, manejo intermedio-avanzado de Excel, analisis y
elaboracidén de reportes de las partes dadas en garantia para el cobro
a la casa matriz, manejo de indicadores de gestidn, realizacién de
indicador del cobro y su seguimiento y reporte a contabilidad para
ajuste de provisidn y recuperacion.

Jefe inmediato: Osfdward Grajales Higuita Mdvil: 3104071441

GESTOR DE DATOS | ICBF REGIONAL ANTIOQUIA

Dic 2009 - dic 2010 (Proyecto Rub terminado).

Analisis, verificacién y consolidacién de informacién de nifias, nifos y
madres de hogares comunitarios del ICBF, Regional Antioquia,
consecucion de da tos del Programa de Alimentacion Escolar - PAE,
envio de bases de datos a la Regional Bogota.

COORDINADOR DE SISTEMAS | CONSORCIO DE MAQUILA S.A.

Jun 2007 - Jul 2009 (Liquidada)

Mantenimiento de red, soporte a usuario final, manejo de Kardex,
facturacién, elaboracion de informes gerenciales, de produccién y
varios, mantenimientos periddicos y soporte en general de equipos
de escritorio a nivel de software y hardware, manejo de Excel.

ANALISTA DE NOMINA | GLOBAL CTA

Nov 2006 — abril 2007 (Liquidada)

Andlisis, elaboracién y facturacién de nédmina semanal, decenal y
quincenal de diferentes empresas.

ASISTENTE ADMINISTTRATIVA | ALMARTEX ASOCIADOS S.A.S.

Ene 2003 - ago. 2006

Facturation de mercanti, gestion de cobro de cartera, asentamiento de
cheques, archivo, ingreso de informacidn de pedidos al sistema, compras
de producto terminado, elaboracion de cotizaciones, inventario y control
de papeleria, asistente de ventas, auxiliar de facturacion, auxiliar
administrativa, elaboracion de actas.

Referencia : Cristina Isabel Patiflo 604-3012233 Ext.105



HABILIDADES

Tolerancia a la frustracion

Atencion al detalle

Visualizacidn positiva a criticas
constructivas

Poder ser multitarea

Capacidad de analisis

FORMACION

Tecnologia en Sistemas / Institucion Universitaria Tecnologico de
Antioquia - Medellin
Junio 2003

Técnica en Secretariado Comercial / Instituto Técnico de
Tabulaciéon y comercio - Medellin

Junio 2005

Contaduria Publica / Politecnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid
Sede Medellin

Actualmente

CURSOS, SEMINARIOS O DIPLOMADOS

TECNOLOGICO CEDESISTEMAS
SEMINARIO — MACROS EN EXCEL - NIVEL BASICO
30 HORAS -2008.

INSTITUCION UNIVERSITARIA ITM
CURSO - EXCEL AVANZADO 2007
30 HORAS 2008

FUNDACION SIIGO
Fundamentos de Power Bl
15 HORAS -2023.

IDIOMAS

Espafiol : Nativo

Elena Maria Patifio Varén  CC. 32353781




