JESSICA MAYERLY VARGAS CASTRO

C.C. 1000810060
Calle 3 sur N° 1-52 este
Teléfono: 233 93 27-320 363 06 54
Correo electronico: mayerlyvargasO03@gmail.com

PERFIL PROFESIONAL

Soy tecnéloga administrativa con mas de un afio de experiencia en causaciones, conciliaciones
bancarias, comprobantes de egreso, notas crédito y débito, facturacion electrénica, manejo de
plataformas bancarias, presentacion de informes, atencién al cliente interno y externo,
transcripcién y redaccién de documentos, manejo de caja menor, realizacion de pagos, manejo
de inventarios. Tengo buena capacidad de analizar y adaptabilidad al cambio, trabajo detallado,
pienso en el crecimiento diario de un equipo de trabajo, buscando estrategias que nos permitan
lograr con mayor eficiencia y eficacia todos los objetivos propuestos, logrando un amplio
desempefio para la compariia y su personal. tengo manejo en los programas de Microsoft Office
con un nivel medio (Excel, Word, Power Point) y he manejado programas administrativos y
contables como SAP, Wia Windows, world office

ASPIRACION

Trabajar en una organizacién en donde pueda desarrollar, fortalecer y aplicar mis conocimientos
creciendo personal y laboralmente en un ambiente profesional, ofreciendo toda mi colaboracion
para el progreso de esta.

FORMACION ACADEMICA

Pregrado

Administracion de empresas
Politécnico Grancolombiano
Actual

Tecnélogo
Gestién administrativa
Sena-2022

Bachillerato
Técnica Especialidad de medio ambiente — Biotecnologia
I.E.D Manuelita Saenz-2017


mailto:mayerlyvargas03@gmail.com

FORMACION COMPLEMENTARIA

Calculo e interpretacion de indicadores financieros
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
2020

Curso especial en ejercicio derechos fundamentales en el trabajo
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
2020

Aplicacion de Buenas Précticas en Turismo Sostenible Para Guias de Turismo
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
2017

Formulacion de Planes y Programas de Gestion Integral de Residuos Solidos
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
2016

Mentalidad Empresarial e Ideas de Negocio
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
2015

EXPERIENCIA LABORAL

FLEXITEMPORAL S.A.S

Hospital Cardiovascular

Cargo: Auxiliar administrativo/ contable
Actual

Realizacién de causaciones, facturas de compra, creacién de proveedores, realizacion de
informes, redaccion de documentos, manejo de inventarios y verificaciones, creacion de bases de
datos, comprobantes de egreso, notas contables.

Logros: Optimizacion de verificaciones, creacion de base de datos para proveedores.

JURADO & BOCANEGRA ABOGADOS ASOCIADOS S.A.S
Cargo: Auxiliar contable y administrativa
Jul 2021- abril 2022

Realizacion de recibos de caja, prestacion de servicio al cliente interno y externo, causaciones y
conciliaciones bancarias, manejo de plataformas bancarias, pago a proveedores y colaboradores
internos, manejo y negociacion con proveedores, facturacion electrénica, presentacion y
liquidacion de impuestos, redaccion de documentos, manejo de inventario administrativo, caja
menor, creacion de bases de datos, notas crédito y débito, cobro de cartera, nomina,
presentacién de informes, comisiones.

Logros: Creacion de bases de datos para clientes, cree base de datos para el control
de costos y gastos en la compafiia



COMERCIALIZADORA ARTURO CALLE S.A.S.
Cargo: Aprendiz
Marzo 2019- marzo 2021

Servicio al cliente interno y externo, recepcion de PQR, envi6 de correspondencia, validacién de
documentos y productos, redacciéon de documentos, manejo de archivo, comunicaciéon con
proveedores, diligenciamiento de bases de datos, creacion de avisos.

Logros: creacion de bases de datos para mantener el control en respuestas a clientes, creacion
de plantillas para optimizar el tiempo en respuesta a solicitudes.



REFERENCIAS LABORALES

Vivian Bocanegra
Abogada
319 4196841

Claudia Ibafnez
Lider de gestion
316 6180095

REFERENCIAS PERSONALES

Lorena Rodriguez
Auxiliar de compras Aseo Capital
Tel: 320 400 2365

Bryhan Lemus
Asistente Administrativo
Tel:313 399 02 75

Jessica Mayerly Vargas Castro
C.C. 1000810060

Certificados a solicitud



