HOJA DE VIDA

NOMBRES Y APELLIDOS: NURY VIVIANA PEREZ HUERFANO

LUGAR Y FECHA DE NACIMIEINTO: 11 de JUNIO de 1995

CEDULA DE CIUDADANIA: 1.023.004.798. de Bogota

SEXO: Femenino

ESTADO CIVIL: Soltera

DIRECCION: Carrera 6 # 100 a 52 sur. Bogota, Colombia
TELEFONO: 3209989838

E-MAIL: nuryviviana00@gmail.com

Soy una persona responsable, puntual, creativa y con muy buena disposicién para
cualquier tarea que se me asigne. Tengo un afio de experiencia en el campo de auxiliar de
archivo y gestién documental. me encuentro realizando un curso técnico laboral en

asistencia administrativa.

CENTRO DE CAPACITACION BOLIVAR CENCABO | TECNICO AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EN PROCESO

COLEGIO CANAPRO | BACHILLERATO ACADEMICO
2015






AUXILIAR DE ADMINISTRATIVO | BRAND SEGURIDAD S.A.
28 JUNIO 2022

Mis labores:

Digitalizacién de hojas de vida, monitoreo de seguridad de alarmas, entrega de dotacion,
realizacién de contratos del personal de ingreso, desinfeccion de la empresa, realizar llamadas a
los clientes para verificar que todo esté en orden, realizar llamadas de cobro de facturas, entre

otras.

AUXILIAR DE ADMINISTRATIVO | EMPRESA POLLO OLIMPICO S.A.
07 MAYO 2022

Mis labores:

Resguardar toda la documentacion de la empresa, analisis de facturas de servicios publicos y pasar
a contabilidad, realizar relacién de facturas caja menor, relacién de impuesto predial y vehiculos,
asistir a la direccién administrativa y asistencia administrativa, apoyo al area de compras, elaborar
labores cierre de mes, entre otras.

Dayan Consuelo Pérez Sarmiento
REFERENCIA LABORAL

Teléfono: 3218291558
E-mail: asist_admin@polloolympico.com

Victor Manuel Vega Galindo
REFERENCIA PERSONAL

Teléfono: 3213579775
E-mail: vegeta0626@gmail.com

MARIA YOLANDA RAMIREZ NUMPAQUE
REFERENCIA PERSONAL

Teléfono:3212728734






Campesinos Expertos

LA SUSCRITA COORDINADORA DE GESTION HUMANA
DE POLLO OLIMPICO S.A

CERTIFICA QUE:

La Sefiora: PEREZ HUERFANO NURY VIVIANA, identificada con cédula de
ciudadania N° 1.023.004.798, estuvo vinculada a esta empresa con un contrato de
aprendizaje en etapa productiva desde el 26 DE ABRIL DE 2021 hasta el dia 07 DE
MAYO DE 2022, como aprendiz TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN
AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

Cualquier informacién adicional con gusto les sera suministrada. Se expide en
Bogota, a los siete (07) dias del mes de mayo de 2022.

Cordialmente,

=

Pl A HIDA O YURI ALEXANDRA
COORDINADORA GESTION HUMANA

Elaboré: Jazmin Mufioz

POLLO OLIMPICO SA. - NIT: 860.065.656-0 - Granjas, planta y oficinas: Cra 74D # 16G-51 (Barrio Vision Colombia)
PBX +37 (1) 796 2000 - FAX: +57 (1) 796 2000 Opcion 3 + W POLLOOLUMPICO GOM
Felicitaciones, sugerencias y quejas: par@polloolympico.com - Bogotd, Colombia
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