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Perfil LaboralAdministradora de Empresas con más de 25 años de experiencia, enfocada en el área financiera y administrativa y gestión humana.

Orientada a la planificación, organización, dirección y control de los procesos; capacidad de liderar, dar coaching, fomentar el trabajo en equipo y el alto desempeño, para así alcanzar el cumplimiento de los indicadores y las metas propuestas.

Experiencia Laboral

Transportes Especiales Nueva ERA SAS
Cargo: Coordinadora Administrativa y Gestión Humana desde 1/09/2017 - actualmente
Área de trabajo: Administrativa y Gestión Humana
Cargo del Jefe Directo: Gerente General

Funciones:

1. Encargada de todas las actividades de servicios generales, compras y mantenimiento de las instalaciones.
2. Responsable de gestión de los recursos humanos; organización y planificación del personal, reclutamiento, selección, formación, evaluación de desempeño y control del personal, clima y satisfacción laboral, administración del personal, relaciones laborales, prevención de riesgos laborales.




Casa Editorial El Tiempo S.A.
Sector: Editorial e impresos
Cargo: Coordinador de Tesorería de la Unidad de Servicios Compartidos (12 compañías) 12/02/2016 – 14 años 10 meses
Área de trabajo: Financiera
Cargo del Jefe Directo: Jefe de Tesorería
Personas a Cargo: 4 analistas y dos patinadores de operaciones

Funciones:
3. Encargada de presupuestar y controlar el flujo de caja de cada una de la compañías.
4. Encargada de cotizar y negociar con las entidades financieras, tasas de interés y comisiones bancarias preferenciales, por los diferentes productos y servicios financieros.
5. Responsable de realizar compras y el pago, correspondiente a los servicios prestados por los proveedores de internet de cada una de las compañías.
6. Encargada de presentar la posición diaria de la tesorería de cada una de las Compañías.
7. Responsable de controlar y ejecutar las operaciones diarias de la tesorería, las cuales podían ser; Operaciones de cobertura, Giros al Exterior, adiciones a encargos fiduciarios, traslados entre cuentas bancarias, compra de divisas para provisionar la cuenta de compensación, pago de obligaciones financieras, impuestos, proveedores y pagos laborales.














Logros:1. Implementé la generación de propuestas automáticas de pagos en SAP por transferencia electrónica, con lo cual se eliminó en un 95% el giro de cheques y se logró una reducción de costos en un 50%.
2. En el proyecto correspondiente a la centralización de la tesorería de cada una de las compañías de la Unidad de Servicios Compartidos, lideré y desarrollé la implementación y sistematización de los procesos de pago, logrando los siguientes beneficios: Disminución en un 50% las comisiones bancarias, exoneración 100% de las comisiones bancarias internacionales, Ahorro del 100% en el GMF a través de la realización de transacciones intercompañías; además de eliminar la duplicidad en los procesos operativos, estandarizar los pagos y optimizar el uso de la liquidez.
3. Realice la propuesta de la modificación del manual de procedimientos de cada uno de los
procesos realizados en la Tesorería.
8. Responsable de gestionar y controlar la constitución, renovación y cancelación de títulos valores, la apertura y cancelación de cuentas en entidades financieras.
9. Responsable de presentar con la periodicidad convenida todos los informes de ejecución y de resultados que solicitaba el Jefe de área, Gerencia Financiera o Gerencia General de la Unidad de Servicios Compartidos.
10. Supervisar el desempeño del equipo de trabajo con miras a obtener los objetivos establecidos a corto y largo plazo.
11. Realizar arqueos a las diferentes cajas menores de las compañías ya sean en pesos, dólares o euros, garantizando así el correcto manejo de las mismas.
12. Identificar oportunidades de mejora que permitieran optimizar los procesos del área.
13. Participar en los comités gerenciales.


Multirevistas Editores S.A.
Cargo: Tesorera 04/04/2001 – 1 año 5 Meses
Área de Trabajo: Financiera

Funciones:1. Controlar la liquidez diaria y el flujo de caja.
2. Realizar los pagos de la compañía en cheque y transferencia electrónica.
3. Elaborar y presentar reportes de Tesorería a la Gerencia Financiera, como son: el flujo de caja directo real y proyectado, las obligaciones financieras, posición neta de tesorería y tarifas bancarias.

Logros:
1. Estandaricé el proceso de pagos, logrando así la realización oportuna de giro de cheques y transferencias y el suministrando de información a entes de control internos y externos; cumpliendo en un 90% los compromisos adquiridos por la empresa.

Banco Mercantil de Colombia
Cargo: Analista de Comercio Exterior 01/10/1992 – 6 años y 6 meses
Área de Trabajo: Internacional

Funciones:
1. Realizar el informe mensual para presentación a la Junta Directiva del Banco, respecto del comportamiento de los productos y servicios prestados por el área internacional.
2. Presentar, a posibles clientes del Banco, el portafolio de productos y servicios que ofrecía el Commercebank Miami.
3. Suministrar información telefónicamente o personalizada a los clientes del Commercebank Miami en Colombia.


Logros:1. Propuse y lleve a cabo la atención vía telefónica y personalizada de los clientes en Colombia del Commercebank Miami, con lo cual se logró resolver sus dudas e inquietudes respecto a sus cuentas.



FORMACIÓN ACADÉMICA
Politécnico Grancolombiano
Título: Profesional en Administración de Empresas
Duración: Jun – 1994 a Jun – 1999.
Nivel del estudio: Universitaria

CORPORACIÓN DE EDUCACIÓN TECNOLÓGICA COLSUBSIDIO –EADS
Seminario - Taller:
Caja de herramientas (Proceso de Selección). Marzo-2016 Pioneros – Mayo-2016
Redacción y Estilo, Julio 2016 Análisis Financiero, Agosto – 2016 Cursos cortos:
Manejo de Excel Avanzado, Mayo-2016 Inteligencia Digital, Junio-2016 Gestión Empresarial, Julio 2016 Inteligencia Intrapersonal, Julio 2016

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
English Dot Works 1, Septiembre-2017

UNIVERSIDAD SERGIO ARBOLEDA
Seminario Económico Financiero, Agosto 2011

CASA EDITORIAL EL TIEMPO
Taller Liderazgo Situacional, Agosto 2010

INCOLDA
Seminario-Taller Decisiones Financieras en Excel, Septiembre 2004


REFERENCIAS

GUILLERMO CUELLO MADURO
Consultor Senior Radical IT Consultoría Celular: 300 219 11 95

DILIO ALFREDO BELTRÁN HUERTAS
Jefe de Correspondencia y Viajes Claro Colombia
Celular: 311 259 86 38

RAFAEL SANGUINO ABRIL
Profesional Especializado Universidad Nacional Celular: 300 695 3653
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