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e Manejo de herram:entas
“e Faci de aprender

. Gran capacidad de organszacmn
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'-'f- Manejo de bases de datos
s Buen trato af cliente

« Persona proactiva

» Qrganizacion

s Reonnne shiticlan

FORMACION

Curso | Sistemna de gestion de la seguridad en el trabajo $G-S5
SENA - Bogota, DC 1042024 - 1042024

Técnico : Técnico en gestion administrativa 072022 - 1212023
SENA - Morteria, COR

Curso : Competencias Ciudadaras en la seguridad wal

SENA - Tolima 122023 - 1212023
Curso : Contabilidad en tas organiz aciones 0772023 - 0772023
SENA - Atlantico

Curso | Contralacién y afliacién a seguridad social en el entomo
laboral 06/2023 - 08/2023
SENA - Tolima

Curso . Administracion en recursos hum anos 0372023 - 4372023
SENA - Bogota, DC

HISTORIAL LABORAL

Auxiliar de operaciones
Transporte Beraca SAS - Morders | Dadiaain

Q22024 - 12/2025




B [ILIRT I COMTIT G101
e Atencidn al publics

% .“frabajo administrativo
« Cooparacion

s Pevandenlan ¥ eaquipas Deostanns naa las

sl e soidn de tile

AT g -
& PASTIEE Gy o0 T

{0 de

o YenhCackin de ducumentacion, wgress de datos v gene

e Alercian elcienia a clienios v ousdanon . bindarco wifomacion W
resofierndo dud

o Cotabaracion con los diferendes eaquipos do

Gl pre
o Curnplimients

esbabls cido
s Regiztro de tareas “ ocumdas durante

el frno,

o Apoye a todas 15 actradades indicadas por el jofe inmedizio

s Lirmnpier 4 v mardenimiento del orden del espacio de trabajo v los
miatensles
« Dlaborgoion de inventanos ciclicos para asequrar la exactiud en

al stock.
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Afenciin v resolacion de incidencias en el proceso aperative,

@

Apoyo enla inplementacion de mejoras en jog processs
oparativos.

sara distripucion de

®

o Elaboracidn de infomes v preparacion de infomnes solicit ados

Director de operaciones Q172022 - 1202023
Transcicor SAS - Morteria | Pushlo Musws
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Freparacion de la documerdacton necesana parg cada sepicio.
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s SUBEMVISHN Y msjora condinua de o ponesos logishicas para
opnmi’ar la cadena de surinistro.

e O rendimiento y




Asisterie administrative 0142020 - 1242021
Transporte Baruo SAS - Monforiy | S
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Y oachializacion del calendano,
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f—'=t9nr'ir" v atas conmidlas de clientes a ravés de las diferentss
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Soporte administrative a oires dreas de la empre

solicilud de datos v verifieacian de ia informaciin recbicda

Lirments de operacio s nlemos

5 fan

& Apnyn an

e Apova enia conrdinacion de ovardos corgorativos

o Administracion del inventario de suministros de oficing v solicilud
e pedidos
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