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Experiencia Profesional

o

Data File SA 08/08/2023 - 31/03/2025
Auxiliar contable

Reclasificado de Cartera: Verificar y validar los Estados Financieros

Administracion de Documentios Contables y Fiscales

Manejo de cuentas contables

Digitalizacion

Clasificacion y captura de documentos de personas naturales y juridicas (Proyecto BPO con
BanCotombia)

Olt Transpories SAS 210412025 - 08/11/2025
Auxiliar Contable

Preparacion y ejecucion de conciliaciones bancarias entre bancos, clientes y proveedores,

Apoyo en la preparacion de informacion contable y fnanciera para la presentacion de declaraciones y
reportes tributarios ante la DIAN, descarga de informes, actualizacion y habilitacion de resoluciones.
Causacion de facturas para pagos, asi como la verificacion de las referencias de [os documenios.
Elaboracion digital de recibos de caja, cuentas por pagar y cuentas por cobrar para ser importados al
programa de contabilidad.

Generacion documenios soportes electronicos

Creacion de terceros en el sistema contable.

Organizacion y clasificacion de datos internos de manera ordenada

Educacion

@

Universidad de Sucre 2018 - 2022
Contadora Puablica

Habilidades

Litilizo metodos y tacticas que me faciliten maximizar el uso del tiempo en mis actividades

Soy una profesional cuidadosa, enfocada en tos detalle

Capacidad de comunicacion eficaz, ya sea escrita o verbal, lo que me permite trasmitir informacidn de
forma clara y direcia

Trabajo eficazmente en grupo contribuyendo con sugerencias para lograr melas compartidas

Me ajusto can rapidez a los retos y modificaciones de prioridades, garantizande resultados relevantes
y un alto grado de exactitud

Programas Y Herramientas

llimitada - Contai
Systram

Factoa

Royal ECM
Creditl.ens
Alegra



