
 

 

 

HOJA DE VIDA 
 

  

Nombre:     Aleyda Marcela Murcia Quevedo 

Cédula de Ciudadanía No.  52.413.585 de Bogotá 

Lugar y Fecha de Nacimiento:  Bogotá, Abril 11 de 1976 

Edad:     29 años 

Dirección Residencia:   Calle 142 No. 25-60 Apto 402 

Teléfono:     274-1347 

Celular:    315-7847584 

E-mail:     marcelamurcia34@hotmail.com 

Aspiración Salarial:    $900.000 

 

 

PERFIL LABORAL 

 

Secretaria y Asistente de diferentes áreas, con estudios  en Administración de Empresas, 

Inglés y Sistemas, experiencia en el sector Educativo, de Alimentos y Multinacionales. 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

 

• Asistente del Departamento de Proyectos de la multinacional Schneider Electric de 

Colombia S.A. Referencia: Mary Quevedo; Teléfono: 426 - 9700  

 

• Secretaria Bilingüe durante un año en el GIMNASIO BRITANICO. Referencia: 

Sara Azuero; Teléfono: 863 – 7897 

 

• Asistente de Distribución, este cargo lo ocupe durante un año en la empresa Pasta 

Pronta Ltda. Referencia: Claudia Molano; Teléfono: 670 – 1674 

 

• Promoción de servicios y productos de la Asociación Colombiana de Criadores de 

Ganado Jersey ASOJERSEY en AGROEXPO 99. 

 

• Sistematización de datos contables de la empresa Contanet Ltda a través del 

programa Helisa VI. 

 

ESTUDIOS REALIZADOS 

 

Administración de Empresas:  Universidad Santo Tomas 

Agosto 2002 

Homologación 

 

 

 

mailto:marcelamurcia34@hotmail.com


 

Administración de Empresas:  Universidad de la Salle 

Agropecuarias     Bogotá D.C. 

Enero de 1.996 a Junio de 1999 

Séptimo semestre 

 

 

Bachillerato Internacional   Gimnasio Británico  

Febrero de 1.991 a noviembre de 1.994 

Fecha de grado: Diciembre de 1.994. 

 

 

OTRAS ACTIVIDADES 

 

• Miembro de la Asociación Scouts de Colombia 

• Curso de primeros Auxilios en La Cruz Roja Colombiana, participación en el grupo 

de socorristas de la Universidad de La Salle. 1997 

 

CONOCIMIENTOS GENERALES 

 

OFFICE 2003 

Programa de Contabilidad  :    HELISSA VI 

INTERNET 

 

INGLES   80%                  :    Lectura 

      Escritura 

        Comprensión del idioma en general 

 

REFERENCIAS  PERSONALES 

 

  

 MANUEL BRICEÑO : COMISIONADO DE LA ONU (r)  

        INGENIERO ELECTRICO 

       TEL. 6794804 

 

 VICTOR MARIO CASAS  : GERENTE TECNICO COMERCIAL 

      TEL. 4269700        

 

 

 

 

 

ALEYDA MARCELA MURCIA 

CC. 52.413.585 Bogotá 


