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CERTIFICA QUE:

El sefior JUAN CARLOS LEON HERNANDEZ con CC N 80.025.468 de Bogot4, labora
en esta empresa. Por medio de contrato de prestacién de servicios a partir del 28 de abril
del 2014, a la fecha, ocupando el cargo de DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO, cumpliendo las siguientes funciones:

Liderar el funcionamiento de los procesos del area administrativa.

Realizar seguimiento mensual de la planeacion y ejecucién de las actividades
programadas para cada proceso en las areas de recursos humanos, tesoreria y
cartera, contabilidad y compras.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones gerenciales.

Dirigir y responsabilizarse del control administrativo de la empresa.

Informar y asesorar a la gerencia de las disposiciones de la ley en asuntos
econdmicos, financieros y tributarios conque debe cumplir la empresa.

Presentar a la gerencia para su andlisis informes de los resultados sobre la gestion
administrativa mostrando el cumplimiento de las politicas, proyectos y directrices
que se implementen.

Implementar métodos de seguimiento y control administrativo y financiero en la
empresa como la optimizacion de recursos.

Andlisis de los flujos de efectivos producidos por el negocio.

Auditar la contabilidad y responsabilidades tributarias.

Elaboracion de reportes administrativos y financieros para la gerencia.

Durante todo este periodo ha demostrado puntualidad, honestidad y responsabilidad en
las labores encomendadas.

Se expide este documento a solicitud del interesado a los 17 dias del mes de febrero de
2017 en la ciudad de Bucaramanga (Santander).
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