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; HOMERE DEL CARGO
! JEFE INMEDIATO
|
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Realizar |z lebor de conduccion dei vehiculo de forma segura, curnplienda normas v
CEJETIVG DEL CARCD procedimingios vigenles.
Brindar un buen servicio & los ususrios

‘Servicio 2] clienie.

! Conogimienic en normas de transiio y ransporie, seguiidad vial y conduccion ‘
! EORR LG ‘defensiva. '
j iManejo basico de harramienizs elecirénicas oz Otfice, Word, Excal
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Comunicacion, retacianes interpersonales, servicio al clienie, rabajo en equipo, !

FUNCIGNES ¥ RESPORSABILIDAD DEL CARGE

shianiener el vehiculo a sy cargo en periecto esiado de aseo, presentacion v funcionamianto, 21
Conducir el vehicule asignado, respetando las normas de iransiio v la conduccion segure, cumpliengo esiriciamente los i
normas y demds disposiciones vigenies.

Realizar anies de cada servicio &l protecolo de alisiamiento (fisia de chequeo previaje} v de bioseguridad

Prestar un buen servicio, cumpiiendo las disposiciones y requeriminetos de los clientes.

Brindar un trato amable y respetuoso ai personal adminisirative, operativo, clientes y usuarios,

Cumpiir con el servicio de transporie asignado,y la ejecucion de los procesos establecidos para ese fin(fecha, hora, lugar de
abordaje, rutas y tiempos de recorrido).

Portar y mantener vigente la documentacion reglamentaria del vehiculo {licencia de fransito, Soat, sequros de RCC, RCE,
tarjeta de operacion etc, ) asi como fa documantacion personal {licencia de conduccion, cédula ele).

Reportar a la empresa todas las novedades presentadas en el servicio.

Responder por ef buen estada del vehicuio y el inverttario de accesorios asignados {herramientas, lermometro, televisores,
pasacintas, parlantes, elc.) .

Infermar opertunamente al departamento tecnice, fallas, dafios, novedades sobre e mantenimiento preventive y/o correclive
ael vehicule,

Reportar inmediaiamente a la empresa y a las autoridades los hechos viales que se presenten y cumplir con fos protocolos
establecidos para la atencion del misme.

Cumplir con ia programacion establecida para mantenimiento preventive, inspeceion himestral, revision tecnicomecanica
{CDA} y otros en las fechas establacidas.

Mantener e vehiculo en perfecio estado de aseo higiene generai.

Portar adecuadamente el uniforrme.

Werificar y portar en e} vehiculo al Kit de carretera {erramients, respuestos, extintor, betiquin, sefales, efe.}

Cumplir con fas normas del contrato de vinculacion de servicios, fos decretos v resoluciones del ministerio y demas
chservaciones y soficitudes de 1a administracian.

Ne reafizar cambios de rutas sin autorizacién del coordinader de fransporie.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DEL SISTEMA INTEGRADOQ .DE GESTION

Cumpilr las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de fa Seguridad vy Salud en el Trabajo de la
empresa :

Informar oportunamente ai empleador o contratante acerca de los peligros v riesgos latentes en su sitio de trabajo.
Parlicipar en las actividades de capacitacion en seguridad y salud en ef trabajo definido en &l plan de capacitacién del SG-
S8T.

Participar y contribuir al cumplimiento de los objetivos del Sistema de Gestian de la Seguridad y Salud en &l Trabajo SG-S5T,
Idanrtener su area de trabajo en condiciones de orden y aseo,

Reporiar actos o condiciones inseguras.

Reporiar incidentes.

Separar adecuadamente los resicuos,

Hacer un uso dptimo de los recursos,

Procurar el cuidado integral de su salud.
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