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FORMATO PERFIL DEL CARGO Y RESPONSABILIDADES

I. IDENTIFICACIóN

Nivel del Cargo: Operativo Área: Gerencia operativa

Denominación del cargo: Prestador de servicios turístico

Versión del documento: 01

Coordinado rdeo eración: Gerente operativo

II. PROPóSITO PRINCIPAL

Conducir el vehículo el cual es asignado a una o varias bases (Hoteles)
atendiendo las necesidades de los huéspedes o personal administrativo cuando
se estime necesario,

III. DESCRIPCIÓN DE LAS RESPONSABILIDADES

culo, observando siempre las normas de tránsito y procurando
de forma permanente que su actividad sea diligente para preservar el bien y la

Tras straar a los nu mS aeso rsona n sus requer m entos
Conducir el veh

S ridad de las onas.
Mantener en regla los documentos que lo acreditan como conductor y observar
que el vehículo a conducir cuente con la documentación exigida por las
autoridades competentes.
Revisar el estado del vehículo antes de comenzar la jornada de trabajo y realizar
la preoperacional por la plataforma KIOS,

Velar por la buena presentación y orden del vehículo
Informar oportunamente al gerente operativo acerca de toda colisión o
accidente de tránsito por leve que sea que se presente en el cumplimiento de

funciones con el fin de velar por el buen funcionamiento del vehículo.SUS

Cumplir estrictamente las normas sobre seguridad, prevención de accidentes y
isposiciqnes vigentes.demás d

Guardar discreción y reserva en todas las actividades que, por razón del cargo,
se le encomienden.
Las demás fu
de su cargo.

nciones asignadas por superior jerárquico en razón a la naturaleza

Hacer buen uso de las herramientas de comunicación como lo son el WHATSAPP
Y ZELLO.

globa lservicelogistics@ya hoo.com - gslogisticsreservas@ hotma il.com
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3. Atenci on al cliente

coMUNES

Aprend izaje continuo
Comun icaci n efectiva

Para constancia se firma a los C >_ aC . ¿ 
-*',!,s rs , _días del mes §^orY Ó

("(b.D €.1\ \? o(

del año

Elkin Bejarano Moreno
Gerente Operativo rygT?r" de conducror:

Leouta: \ó¿3EqaqTS

ry. coNOCIM IENTOS ICOS O

1, Seguridi d vial

co en me
2. conocimiento

nica y electricidad automotriz

POR NIVEL JE

a resultadosOrientaci
ones interpRelací ersona lesOrien tación al usuario.

Manejo de la información.
a organizaciónComp romiso con I Colabo raci n

o en equipo,Trabaj

Adapta clon al cambio.
Trabaj o en equipo.

ACADÉMICA Y EXPERIENCIA
vr. REQUrsrTos DE FORMACIóN

FORMACIóN ÉurclACAD
EXPERIE NCIAnPri ci Báspa ica mri na ap de acu oerdnco e iss mte eda ucativo Co bilom na odel M n osteri ed uEd ca cion

L icen aci ed dcon ucc to vin ntege oNdebe rese np ta r co m a re dn op s
enp d en tes

Rea aiz cíon ed culos rsos d Sispuesto nea la fota r,m a CNES COVID

Pr ncl nU 1p ña o( ) de rie ne cexp ae n ca eSrgo u aq le entes n e a are Ycrea itad r expe ncine a ne la
rea tzaci o n de actividades co mo

nco d U rcto d se rV tcr o u b cop
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