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FORMATO PERFIL DEL CARGO Y RESPONSABILIDADES

I. IDENTIFICACION

Nivel del Cargo: Operativo

Area: Gerencia operativa
De nominacion del car

go: Prestador de servicios turistico
cel documento: 01

1 ——

L Varsion

oorgincdor d

F(.'

€ operacion: Gerente operativo
; Il. PROPOSITO PRINCIPAL

A

-onaucyr el vehicu

lo el cual es asignado a una o varias bases (Hoteles)
ecesidades de los huéspedes o personal administrativo cuando

=sTime necesario.

| atendiendo las n

' Snaiuadil

lll. DESCRIPCION DE LAS RESPONSABILIDADES

| Trasioc o= Nuespedes o personal administrativo segun sus requerimientos
Congduc iculo, observando siempre las normas de transito Y procurando
€nte que su actividad sea diligente para preservar el bien y la

25 personas

.
@ los documentos que lo acreditan como conductor y observar
conducir cuente con la documentacion exigida por las
n 2

vehiculo antes de comenzar la jornada de trabajo y realizar
or lc plataforma KIOS.
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eve que sea que se presente en el cumplimiento de
Js funciones con el fin de velar por el buen funcionamiento del vehiculo.

' e Inctamente las normas sobre seguridad, prevencidn de accidentes y

0 ciones vigentes.
Js QIRPOSICAIONES Vig R A S ~
| rdar discrecion y reserva en todos las actividades que, por razén del cargo,
|58 |& encorn ,’.;1’1’:"-:( DAFREN 2
[ Las demdas funciones asignadas por superior jerarquico en razén a la naturaleza
1l e suUC Bife]

uso de las herramientas de comunicacion como lo son el WHATSAPP
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By CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
1. Seguridad vial.
WZ’f‘C‘oFocimiemo bdsico en mecanica vy electricidad automotriz
‘ijtercbn al cliente
B COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

Comunicacién efectiva

Relaciones interpersonales.

Manejo de la informacién.

Colaboracién.

, Trabajo en equipo.

VI. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

~ ey RAcir
JIZ BAsICqQ

1 primaria, de acuerdo
21 sistema educativo Colombiano
nisterio de Educacion.
de conduccién vigente. No
tar comparendos

EXPERIENCIA
Principal: Un (1) afo de experiencia
€n cargos equivalentes en el dreq y
acreditar experiencia en |a
realizacion de actividades como
conductor de servicio publico.

DE preser

Hizacion de los cursos dispuestos en
plataforma: ESCNA, COVID.

Para constancia se fimaalos %! diasdelmesde £ebe: o del ano
LOZ5H

Flkin ij;lq(’;rm Moreno
Gerente Operativo

Nombre de Conductor: Yeis & @“““"L"
Cédula: (P62 76 919
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