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FORMATO FERFIL DEL CARGO Y RE§FOilI§ABILIDAÜE§

I. IDENTIFICACIÓN

Nivel del Corqo: Operotivo Á rec ; Gerenciq operafivc

Denominoción cje! corco: Prestcrdor cje servicios turístico

Versión del ciocumento: 01

Coordinodor de opercclón: Gerente operoiivo
II" PROPó§lTO PRINCIPAT

l-onr1t t¿-ir e! rrplrínr tln al r-r rñl ac rtcir:nnr{n r'1 r rnrt r¡ r¡nrinc hncac lllniolaclvr urrvr iuuv u vui.rJ i ¡ ¡u rú¡vJi

ütendiendo lüs necesidocJes rJe los huéspedes o personolodrninistrotivo cuonclo
se estime necescrio.

III" DE§CRIPCIÓN §E tA§ RE§PON§A,BILIDADE§

Traslo ar a los g pe-r. sonc ! cdministrctirro se gú n s us req uerinrie ntos
Con,lucir ci vehículo, observondo sienipre lcs ¡ro¡'mc;s cle irúnsiio y pi'ocui.;ndo
de formo permonente que su octivíclad sec diligente pora preservor elbien y la
seguridod de los personos.
Mclntener en reglo los documentos que lo ücrediton como conductor y observor
que elvehículo o conducir cuente con k: documenfoción exigido por los
outoridodes compelentes 

"

Revisor el estodo del vehículo ontes de comenzcr lcr jornndcl de trobojo y recllizor
lo preop por lc plofoform<r KIOS"

Velor p_qlla buenc presentoción y orden delvehículo.
lnlormor oportunomente ol gerente operotivo ccerco de tr:dc colislón o
ncciclente c{e trónsito por leve qi-re serl qLre se presenle en elcumplimient,: de
sus fu nes cün elfin de velcrr por el buen funcioncmiento del vehículo.
Cumplir estriclomente los normos sobre seguridod, prevención de occidenfes y
demós disposicio-!es vigentes.
Guordor discreción y reservc en todos los c.:ctívidqdes que, por rozón delcorgo,
se ie erlcorr"lienden"
Los denlÓs funciones osignodos por superior jerórquico en rozón o lo noturalezo
de su corgo.
Hacer buen uso de los herr<rmíentos de comuniccción como lo son eIWHATSAPP
Y ZELLO,
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IV. CONOCIMIENTO§ 8A§ICO§ O ESENCIALE§

1. Seguridod viol

2. Conocimienfo bósico en mecónico y electricidod outomofriz

3. Atención olclíenie

COMUNE§ POR NIVET JERÁRQUICO

Aprendizoje continuo Comunicoción efectivo

Orientcción o resultados Relociones interpersonoles

Orientoción cl ust-rorio. Moneio de lo inforrnoción.

Compromiso con lo orgonizcción" Coloboroción

Trobojo en equipo Trobojo en equipo.

Adoptoción olcontbio

VI. REQUI§ITO§ DE FORMACIÓN ACADÉMICA Y EXTERIENCIA

FORMACIóN ACADÉMICA EXPERIEN§IA
Principc!: Bósica prirnoric, <Je ccuerdo
con el sislema educctivo CalomL,iono
del Ministerio de Educocién.
Licenclq cle conducción vigente. No
debe presentcr comporendos
pendienfes.
iteoli¿oción de ios cursos ciispuesfos en
lo plotcformo: ESCNA, COVID.

Prinr-innl' lln f I l rrñn r{a avnariannin,,,.,-,},v"vJ¡\P

^^,,i',^l^^r^- ^,^ ^l Á-^^,,vr i uur !rv) §rr,luf v \..¡t(,t I tcr) ut r §l L,¡¡ cLl y

ocredilor experiencio en io
reolizoción de octividodes como
conductor de servicio público.
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