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FORMATO PERFIT DEt CARGO Y RESPONSABILIDADES

I. IDENTIFICACIÓN

Nivei dei erciivo Áreo: Gerencicr o

Denominoción delco or Prestodor de servicios turísiico

Versién del cocumenlo: 0l

Coordinodor de :Gerente o tivo

I¡. PROPóSITO PR¡NCIPAt

es osignodo o uno o vorios boses (Hoieles)
ntendiendo los necesidades de los huéspecies o ¡:ersonol odminisfrotivo cuondo
se estirne necesorio.

Conducir el vehículo el cuql

I¡I. DESCRIPCIÓN DE tAS RESPONSABITIDADES

Troslodor o los hués nol odministraiivo uerimieniosN SUSo
Con d elucir ICUveh (_, observondo los /.1normos trónsitoAsiempre dor0nprocuY

ed formo ntee SU o tív seododpermon que d nteC seryor el b loenilig preporo v
doduri de los c

Montener en reglo los documentos
que el vehículo o conducir cuente
ouioridodes compete ntes.

que lo qcrediton como conductor y observor
con lo documentación exigido por los

Revisor el esiodo del vehículo ontes de comenzar lajornodo de trobojo y realizcr
KIOS.lc or lo

Io bueno ton orden delvehículo
te olgerente operotivo ocerco de todo colisión olnformor oportunomen

o ntecide trónsitode eve seopor tté el mr*¡ IC]U q A dentopresente plirrri
sSU Cfun L-rones éon fin velorde bue funcn toÍonomren vehdel uloIC

mente los normos sobre segurldod, prevención de occidentes
demós d iones tes.

vCumplir estricio

Guordor discreción
se Ie encomienden .y 

reservo en todos los octividodes que. por rozón delcorgo,

es osignodos por superior jerérquico en rczón c lo noturolezoLos demós funcion
desuc

herromientos de comunicoción como lo son eIWHATSAppHocer buen uso de los
Y ZELLO.
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i\ díos del mes deFti\oc.-¡ del oño

Elkin Bejorono Moreno
Gerente Operotivo

Ncmbre
Céciulo.

Conductor:

¡V. CONOCIMIENTOS BASICO§ O ESENCIATES

1. Seguridod viof.

2. Conocimiento bósico en mecónicc y electricicJod outomotriz

3. Atención olcliente

COMUNES POR NIVET JERÁRQUICO

Aprendizoje continuo. Comunicsción efeciivo
Orientoción a resultodos. Reiociones interpersoncies

Orientoción ol usuorio. Monejo de lo informoción

Comprorniso con !o orEonizcciérr. Colcborocién

Trobojo en equlpo Trobojo en equipo

Adoptoción clccnrbio

VI. REQUISIIOS DE FORMACIóN ACADÉMICA Y EXPERIENCIA

TORMACIÓN ACADÉMICA EXPERIENCIA
Principol: Bósico primorio, de ocuerdo
con el sistenro educotivo Colombiono
del Ministerio de Educoción.
Licencio de conducción vigente. No
debe presentor comporendos
pendientes.
Reolizoción de los cursos dispuestos en
lo lstaformo: ESCNA. COVID

Principnl: Un il ) oño de experiencic
en corgos equivolentes en ei órec y
ocreditor experiencio en lo
reclizoción cJe octividades como
conducfor de servicio público.
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