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FORMATO PERFIL DET CARGO Y RESPONSABILIDADES

I. IDENTIFICACIÓN

Nivel dei Áreo: Gerencio iivc
Denominoción delco o: Prestodor de servicios turístico

Versión del Cocumento: 0l

Coordínodor de eroción: Gerente tivo

II. PROPó§ITO PRINCIPAL

Conducir el vehículo el cuol
otendiendo los necesidodes

es osignodo o uno o vorios boses (Hoteles)
de ios huéspedes o personol odministrotivo cuondo

se estime necesoric.

III. DESCRIPCIóN DE LAS RESPONSABIT¡DADES

Troslodor o los h nol odministrotivo uerimieniosN SUSo
UCITCond el vehícu observonlo, do msie Slo ormosn tródepre nsíto rond oY procu

ed formo ente SUUC ctivUpermon seoidod dilir roq reservo ^tr b engente po p lov
doun, cied los s.

Montener en reglo los documentos
que elvehículo o conducir cuente
autoridodes competentes.

que lo qcrediton como conductor y observor
con lo documenfoción exigido por los

Revisor el eslqdo del vehículo qnles de comenzar la jornodo de trobojo y reolizar
or lolo ol Klos.

Velor Io bueno orden delvehícuÍo
omente ol gerente operotivo ocerco de todo colisión olnformor oportun

trónsitoo ccide ciente e SCl,é epor qu en CUel m éq presen nto r'l aplirní
funSUS ionesC on é defin velor é bue funn ron(- toomren vehdel uloIL

U menestriciom loste normosplir sobre S uridod, ncr deon ccideneg preve es v
rnde dCS ton es es.

Guordor discreción
se Ie encomienden

y reservo en todos los octividodes que, por rozón del corgo,

iones osignodos por superior jerórquico err rozón o lo noturolezo
desuc o
Los demés func

uso de los herramienfos de comunicoción como lo son elwHATSAppHocer buen
Y ZELLO
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Elkin Bejorcnc,nloreno
Gerenie Operofivo

bre de Conductor:
Cédulo

¡V. CONOCIMIENTOS O ESENCIATES

l. Seguridod viol

2. Conocimiento básico en mecónicc y electricicicrd cutomotriz

3. Atención olcliente

COMUNES POR NIVEL J RQUICO

Aprendizoje continuo. Comunicoción efectivo
Críentoción o resultodos" Re lc.rc iones inlerpersonales

Orientoción ol usuqrio. Monejo de lo informoción.

Connprornisc con lc orgonizoción Coloboroción
Trcbojo en equipo

Adoptoción alcombio
Trobojo en equipo

VI. REQUISITO§ DE FORMACIóN ACADÉMICA Y EXPERIENC¡A

FORMACIÓN ACADÉMICA EXPERIENCIA
Principcl: Básico primorio, de ccuerdo
con el sistemo educotivo Colombiono
del Ministerio de Educoción.
Licencio de cc¡nducciórr vigente. No
debe presentor comporendos
pendientes.
Reolizoción de los cursos dispuestos en

toformo: ESCNA. COViDlo

Principcl. Un {1 ) año de experier:cio
en ccrgos equivolentes en el óreo y
ocreditor experiencio en lo
reolizoción de octividodes como
conduclor de servicio público.
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