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FORMATO PERFIL DEL CARGO Y RESPONSABITIDADE§

I. IDENTIFICACIÓN

Nivel del Carqo: Qper"clívo Áre,:: Gerencia operolivc

Denornincclón del corgo: Prestodor de servicios turísfico

Versión ciel ciocumento: 0l

Cocrciinr:dor,le cperüciÓn : Gerente operütivü
II. PROPÓ§ITO PRINCIPAL

Conducir- el vehículo el cuql es r:signcdo o unc o vorios boses (Hoteles)
clendierirJo los necesidcdes de los huéspedes o persorrcl ocjmínisix-¡tivo cucndo
se estime necesorio.

¡II. DESCRIPCIÓN DE LA§ RESPONSABILIDADES

Trcslc¡tJor c los huéspedes o personcl crlr-¡linisiralivo seqún sus requerimientos
Conducir el vehículo. observcndo sienrpre ir:s norrncs cJe trónsito y procL.rrcndo
cje formcr permcnente que su octividc¡d seo aiiigente pcrc preservor el bieri y lo
¡egqligqq de los pei'§orrcs"
Monlener en reglo los documentos que lo ocrediton como conduclor y oblservcr
que el vehícr:io o condur:ir cuente con lo ciocumentoción exigidc por k:s
o utoridudes compelentes.
Revisor el eslodo dei vehículo antes de comenzcr lc jornodc de lrobc.lo y reolizcr
,lgppqperccioncl por Ic plotaformc KIOS.

Veiar por lo bueno presentación y orden cjel vehícuio
informclr cpcrturrclmente cl gerente operciivo ocerco de locjr: cclisión t:
cccidente cie lrÓnsito por leve que sec que se preserrte en el cumplimiento de
sus fur"icicnes con el fin de veiar" pcr ei buen funcioriornienio clel vet-iículo
Cunrplir esttlctr-:mente lcs normes scbre seg';r"idcci, prevención de cccirjenies y
{e mq:§i:p-oltclq ryes vi g eni es.
Guorcior discreción \;/ reservc en iocJ¿:s lcs octlvi,codes que . por rczón del corg,:,
se lc encomicnden.
Los cjemÓs furnciones osigncdcrs por super-ior jerórquico en rozón c lc noturoiezo
¡q fV cclrgel-
Hccer buen uso de las hericnrientcs de conrunicclción conro io son el WHATSAPP
Y ¿ELLÜ"
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Pora constancio se firma 0 los
?*-LZ
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l-L- dícs del mes de :{r l, ¡ e t t del año
I

f,Err,, -Tu 
l'ln*7b .il^,J",o

Elkin Bejora no N,loreno
Gerente Cperctivo

Nombre de Conductor:
Céduic: )"ttIVjseu

),t
i*¿:t'ÍL,i,w

IV. CONOCIMIENTO§ ICO§ O E§ENCIAIES

1. Seguridod viol.

2. Conocimienlo L¡ósico ico y electrlcrdod oufomofrizen meccn

3. Atención ol ciiente

CÜMUNE§ POR NIVEL

Aprendizoje conlinuo Comunicoción efectiv<:

ürienlcción o resulicdos. Reiociones inierpersonoies.
ürientcción c I usi.,¡ol'ic l.,4cnejc de lc infornrscir:ri

Compronliso con lo crganizcción Cr:lc¡i:crcciór¡

Trobajo en equipo.

Adoptcrción qlcombio
Trobcijr: er: equipo.

VI. REQUI§ITOS DE FORMACIéN ACADÉMICA Y EXPERIENCIA

RMACIóN ACADÉ,\,1 lcA EXPERIENCIA
Principcl: Bósicc¡ primcric, de ocuercio
can el slstemc eclucclivo Colomi:lclno
dei Ministerio de Educación.
Licencio cle ccnciuccién vigente. No
Oebe presentor comporendos
per:dieni*s.
Reolizoción de los cursos dispuestos en

icfr:rn*rc : ESC NA. COVI Dic

Priricipcl: Un ill clrio de exper"iencio
en ccrgos equivclentes en elérec y
c¡creditcr experiencro en lc:

reali¿i:cióri cle: cciividodes como
conductor de servicio público.
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