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FORMATO PERFIL DEL CARGO Y RESPONSABILIDADES

I. IDENTIFICACIóN

Nivei dei o Área: Gerencic tivo

o: Prestodor de servicios turísticoDenominoción del

Versién dei documento: ül

Coordinodor de eroción: Gerente tivo
II. PROPÓSITO PRINCIPAI

Conducir el vehículo el cuol es osig
otendiendo los necesidodes de los
se estime necescrio.

nodo o uno o vorios boses (Hoteles)
huéspedes o personol odministrotivo cuondo

I¡I. DESCRIPCIÓN DE tAS RESPONSABITIDADES

Troslocior o los h nol crdminisircllivo uerimieniosN SUSo
Cond elucir ICUveh observondolo. msie lq nos drmcs epre kónsito rond oY procu

ed formo ntee UC o)U tiviCpermon se0dod d enteq rC bel enilig po lopreservor Y
daduri, fosde

Montener en reglo los documentos
que elvehículo o conducir cuente
o utoridodes competentes.

que lo ocrediton como conducfor y observor
con lo documentoción exigido por los

Revisor el estodo dei vehículo onies de comenzor la jornodo de trobojo y reolizor
or Iolo ol KIOS

Velor lo bueno orden delvehículon
unomente olgerente operotivo ocerco de todo colisión olnformor oport

0 C ide dente trónsito eve Cpor seo ¡tó JU Fqu q en ntomelpresent cieplimie
SU ionesfunc oC pln fin de velor el nbue func oon mien to el..l ICveh ulo

estricUrnC lir to Iosmentep sobrenormos uri ..ldo ncton vde cidenC tesseg preve v
§demó iones es.

Guordor discreción y reservo en todos
se le encomienden.

los ociividodes que, por rozón delcorgo,

Los de fumos na ones dosno SU enUICOosig por perior orczon n0ic: rCtujerórq lezo
ed COSU

Hocer buen uso de los herromientos de comunicoción como lo son eIWHATSApp
Y ZELLO
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Poro constoncio se firmo o los díos del mes de lYe¡ Zo del oño
'2t'Z

Nomb,re de Ccnduclor:
Cédulo: 8a /"il ? &S

IV. CONOCIMIENIOS BÁSICOS O ESENCIATES

1. Seguridod viol

2. Conocimiento bós ico en mecónico y electriciclod outomotriz

3. Atención olcliente

COMUNES

Aprendizoje continuo Comunicoción efectivo
Orientoción c resultcldos Relociones interpersonoles.

Oríentoción cl usuorio

Con-rprontlsr: con lc orgonizoción

Trobojo en equipo Trobojo en equipo

Adoptcción clcombio

VI. REQUISITOS DE FORMACIóN ACADÉMICA Y EXPERIENCIA

FORMACIÓN ACADÉMICA EXPERIENCIA
Principol: Bósico primoria, de ocuerdo
con el sistemo educotivo Colombiono
del Ministerio de Educoción.
Licencio de conducciórr vigente. l",lo
debe presentor comporendos
pendientes.
Reolizoción de los cursos dispuestos en
lo plotofornro: ESCNA, COVID.

Principcrl: Un {1) oño de experiencic
en corgos equivolenles en el órec y
ocreditor experiencio en lo
reolizclción de octividodes corno
conductor de servicio público.
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POR NIVET JERÁRQUICO

Monejo de lo ínformoción.

Colci:oroción.
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