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FORMATO PERFIL DEt CARGO Y RE§PONSABILIDADES

I. IDENTIFICACIÓN

_ryiyel¡:Sl Ccrgo : Cperof ívo Árec: Gerencic operotiva

_n_g¡1qry g A19rr! eL c a rg o-: lfS:ia ! o r d e se rv i c i o s 1 u rís 1 i c o

Versión del ciocumenio: ül

Coordinccior de Gerente operoti,ro

II. PROPÓ§ITQ PRINCIPAL

Conduclr el vehíc ulo el cucl es osigncc{o c lrnc t: vcrios bcses iHoielesJ
ciendienrjc lcs necesidodes de los huéspedes o personcl crdministrctivo cucncjo
se eslime necescrio"

IIt, DEsCRIPCIÓN DE tAS RE§PON§ABILIDADE§

Trosiodcrr a ios huéspedes c perscnol odministrntir¡o lqgún sus requerimientos
Condr:cir el vehí,culo, cbservcrndo slempre lcs normos de trónsitcl y procurondo
de formc permanente que su cctividod seo ciiligente poro preservor el bien y lc:
sequridcd de lcls r:erS0ncs
A,4cnfener en reglcr los oocumentos
qu,e el vehícuia o conducil'cuente
cr utoridccies conrpetentes.

qute lo acrediton conlo conductor y observor
cor.i lc docurnentcción exigídc por lo:

Revisor el estodo delveh
!o preoperccionci por ic

ículo cntes de ccmenzcr Io jorncrdc de trobcjo y reolizor
plctoformc KIOS.

Velor por lo bueno orden rjelvehículo.
Informcr opodunornente ol gerente operctivo ecerce cie lodc colisión o
acciclente de trÓnsito por leve que seo que se presente en el cL:mplimiento de
sus funciones ccn el fin de velor pCIr el buerl furicionorniento dei vehículo.
Cum¡:lir estrictr:
demós clisposici

mente lcs nornrcs sobre seguridacl. prevención de cccidenles y
iolres viqenles.

Gucrdor disci'eciór,
se le encomienden

y reservc en lodcr: los aciividr:des que, por rczón dei ccrgo,

Lcs demó s funciones osignotlcs par superior jerórquico en rcr¡ón o lc¡ nofurcrlezo
cle su corco.
Hccer buen uso de los herror¡ientcs de conruniccclón conlo lo sor¡ ei wHATSApp
Y ZELLO"
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Eikin Beiorcno §4oreno
Gerente Cperctivo
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Porc colstc.cic se firmc o losll r' 0 ':l
/- ' /- '\-'-.

I h díc,s crer mes detÉj$(üf , der oño

Nombre de Conductor:
Ceduto: t-""tqcl l::l

IV. CONOCIM¡ENTO§ O TSENC¡AtES

1. §eguridclci viol

2. Conocimienlo krósico en mecónico y eleclricidad <rulonrotriz

3. Atenciórr c¡l ciiente

COMUNES PÜR NIVEL J RQUICQ

Aprendizoje conlinuo. Comunicoción efectivc

ürientcción c resuitadcs. Reiociones inierperso noies

Crientocién cl usuorio. Monejo de lo infornroción

Comproniiso con lo crgonizoción Colsboroción
Ti'obojo en equipo"

Adcplcción clcomL:io.

Trcbcjo en eqr";ipc:

VI. REQUI§¡TO§ DE FORMAC¡ÓN ACADÉMICA Y EXPERIENCIA

TORMAEIóN ACADÉ{,TICA EXPERIENCIA
Principcl: Bósica primcric, de ocuercjo
ccn el sistemc educotivo Colombicnc
ciel A¡linisterio de Educoción.
Licencío de conducción vigente. No
debe present0r comporendos
penciientes.
Reolizcción de los cursos tJispuestos en

iorrnc: fSCNA" COVTDlc lc

Principol: Un i1 ) oño de experiencic
en cürgos equivolentes en elóreo y
ocreditar experiencio en io
¡'eolizcclón de cctividodes conro
ccnouctor de servicio público.
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