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DESCRIPCION BASICA DEL CARGO
NOMBRE DEL CARGO Conductor

JEFE INMECIATO - Directer Logistico

Realizar Iz labor de conduccidn del vehiculo de forma segura, cumpliendo normasy
OBJETIVO DEL CARGO procediminetos vigentes.

Brindar un Loen servicio a ios usuarios

EBUCACION

Saber leery escribir

EXPERIENCIA
2 afio en cargos similares.
Servicio ai ¢liente.

Cenocimiento en normas de trénsito y transporte, seguridad vial y conduccidn
FORMACION defensiva.

HABILIDADES

Comunicacian, relaciones interpersonales, servicio al cliente, trabajo en equipo.

FUNCIONES Y RESPCONSABILIDAD DEL CARGO
Mantener ef vehiculo a su carno en perfects estado de aseq. prasentacidn y funcionamiento,
CorAigir el vehiculo asignado, respetande las normas de transito v la conduccion segura, cumpliendo estrictamente las
normas y demas disposiciones vigentes.
Realizar antes de ¢z 32 servicio &t pi_.ocolo de alistamiento {listz de chequeo pravisje) v de bioseguridad
Prestar un buer servicio. cumpliendo las disposiciones y regueriminetos de los clientes.
Brindar un tratc amable y raspetuoso al personal administrativo, operativo, clientes ¥ Usuarios.
Cumiplir con &l servicio de transparte asignado.y la @fzcucidn de los procesos establecidos para ese fin, (fecha, horzg, lugar de
abordaje. rutas v tiempos de recoindo). .
Paortary mantener vigente la Creumentacidn reglamentaria del vehiculo (licenca de fransite. Soat, seguras de RCC, RCE, |
tarjeta de operacion etc. } asi comiu Tz docurnentacion personal (licencla de conduccidn, cédula ets).
Reportar a la empresa todas 1as novedades presentadas en el servicia, '
Responder unr el buz. estado dal vehiculd y el inventario de accesorios asignados (herramientas. termometro. welevisores,
pasacintas, parantes, ele} .
Informar oportunamente al departamento tecnico, fallas, dafios. .novedades sobre el manienimiento preventivo y/o corractivo
del vehiculo,
Reportarinmediatamente a 12 empresa y a las autoridades los hechos viales que se presenten ¥ cumplir con los protocolos
establecidos para ia atencion del mismo.
Cumplir con Ia programacian establecida para mantanimiento preventive, inspeccidn bimestral, revisian tecnicomecanica
(CDA), v otros en las fechas establecidas.
Mantener el vehiculo en perfecte estado de aseo e higiene general.
Portar adecuadamente el uniforme.
Verifizar y portar en e vehiculo el Kit de carretera {erramienta, respuestos, extintor, botiguin, sefales. etc)
Cumplir con las normas cal contrato de vinculacion de servicios, los decretos y resoluciones del ministerio v demas
observaciones y solicitudes de la administracion.
No realizar cambios de rutas sin autorizacién del cacrdinador de transporte,

FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DEL SISTEMA INTEGRADC DE GESTION

Cumplir las nornas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la
empresa '

Infarmar oportunamente al empleador o contratan:z acerca de los peligros v rigsgos iatentes en su sitio de trabajo.
Participar en Iss actividades de capacilacian en seguridad y szlud en el trabsjo definide en el pian de capacitacion dei SG-
SST. - N

Participar y contribuir al cumplimierw de los objetivos del Sistema de Gestion de la Sequridad y Salud en el Trabajo SG-3ST,
Mantener su Zres de trabajo en condiciones de crden y aseo.

Reportar acics o concicianes inseguras.

Reportar incidentes.

Separar sdecuadamanta los residuos.

Hacer urm use dptimo de 103 recursos.

Procurar el cuidada integrat de su salud.
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