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DESCRIPCIGN BASICA DEL CARGO .

NOMBRE DEL CARGO Ceaductor
JEFE INMEDIATO v .Director Lagistico

. ' Realizar la labor da conduccion del vehicula de forma segura, cumpliendo normas ¥
OBJETIVO DEL CARGO procadiminetos vigentes.

Brindar un buen servicio 2 los usuarios
- - ;

" EBUCACION. - -

Sat_)er tesr y escritir

: EXPERIENCIA

3 afio en cargos similares,

Servicio 2l cliente,

Conacimiento en normes de trdnsito y transporte, sequridad vial y conduccidn
FORMACION .| defensiva, :

- HAE".IDADES ‘

" Comunicacién, relaciones interpersenales, servicio al cllenle, rabalo en equips,

FUNCIONES Y RESPONSABILDAD DEL CARGO

Mantenar &f vehiculo & su cargo en perfecto estado de aseo. presentacién’y funcionamiento. ! R
Conducir el vehiculo asignadd, respetando.las normas de transilo y la conduecion sagura, cumpiiendo esiriciamante ias
normas y demds disposiciones vigentes, ’ o . : :
Realizar antes de cade servicio el prelocota de alistamiento (lista de chequeg previgje) v de bioseguridad

Prestar un buen senvicio. cumpliendo las disposiciones y requeriminetos de los clientes, ' :

Brindar un Irato amable y respetuoso al personal adminlstrative, operativo, cllentes vy usvarios, ) -
Cumplir con'e! servicio de transponte asignada.y Iz ejecucion de tos procesos establecidos para ese fin, (fecha, hora. lugar da
abordaje, rutas y tiempos de recorrido). . '

Portary mantener vigenle la-documentacian reglamentana de} vehiculo (icencia de teansito, Soat, s2guros de RCC. RCE,
tarjeta de pperacion ete. ) asi como la documentacion personal (licencia de conduccian, cadula elc).
Reportar 2 Ia empress todas las novedades presentadas en el servicia:

Responder por el buen estado del vehiculo
pasatintas, parianies, elc.)

Informar oportunamenta
del vehiculo. . ' .

Reportar inmediatamente a 1 empress y alas autonidades los hethas viales que se presenten y cumplir ¢on los protocolos
establecidos para la atencién.del mismo. :

Cumplir con Iz programacion establatida p
{CDA}, y otros en fas fechas establecidas,
Mantener el veniculo en perfecto estado de asao & higiene generat.

Portat adecuadamente el uniforme. ' L :

Vedficar y portar en el vehiculs el Kit de sarreters (erramienta. respuestos, axtintor, botiguin, sedales, efe.)

Cusmplir con Jas normas del contrato de vineulacion de senvicios, fos decretos y resoluciones del ministerio y demas
observaciones y solicitudes de Iz administracion. :

No realizar eambios de rutas sin aworizacién del coordinador de transporte,

A

¥ el inventario de accesorios asignadas (herramientas. termometrc, tefevisores,

al departamento tecnico, falles, dafos, novedades sabre el mantenimiento preventive o correciivo

ara mantenimiento preventive, inspeccian bimestrai, revisian tecnicomecanica

FUNCIONES ¥ RESPONSABILIOAD DEL SISTEMA INTEGRAGO DE GESTIO

Cumplir ias normas, regiamentos & instrucciones del Sistema de Gestisn da la Saguddad y Salud en el Trabajo de la |
empresa - : - :

Infermar oporitnamente af empleador o contratante acerca dé los peligros v riesgos lalentes en su sitio de trabaio.
Participar en las actividades de capacitacion en seguridad y salud en el rabsjo definido en el plan de capacitacion det SG-
887, . ) N

Participar y contribuir al cumplimienta da los abjetivos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

Mantener su drea de trabajo en condiciones de orden y aseg, .
Reportar acios ¢ condiciones inseguras,

Reporiar incidemes. . .

Separar adecuadamente los residuos, — - . S !
Hacer yn uso dpimo de los recursos, - - .
Procus sr el cuidadd integral de su salud, - . - SN
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