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PERFIL DE CARGOC
: Fecha: 26/ 02013

DESCRIPCICN BASICA DEL CARGO

NOWBRE DEL CARGO Conductor

JEFE INMEDIATO . Director Logistico

Reafizar 12 labor de conduccion del vehiculo de forma segura, cumpliendo normas y
COBJETIVC DEL CARGO procediminetos vigenles, . :

Brindar un buen servicio = los usuarios

EDUCACION

Saber leer y escribir

EXPERIENCIA

3 afio en cargos similares,

Searvidio al cliente.

. Conocimiento en normas de triansilo y transporie, seguridad vial y conduccian
FORMACION defensiva.

1

HAE" IDADES

'

Comunicacion, ralaciones imerpersonales, servicio al cliente, trabajo en eguipo,

FUNCIONES ¥ RESPONSABILIDAD DEL CARGO

Mantener el vehiculo 2 su cargo en perfecto estado de a2saa, presentacion'y funcionamiento.

Conducir el vehiculg asignado. respatando las normas de transito y la conduccion segura, cumplienda estrictamente las
normas y demas disposiciones vigentes. ; . . :

Realizar antes de cads servicio el pratocolo de alistamiento (tista de chequeo previaje) v de bioseguridad

Prestar un buen servicio, cumpliendo las dispesiciones y requeriminelos de los clientss.

Brindar un Irato amable y respetuoso al personal administrative, operative, clientes ¥ ustrarios. .

Cumplir con el servizio de-transporte asignado.y 12 ejecucion de los procesos establecidos para ese fin, (fecha, hora. lugar de |

abordaje, rutas y tfempos de recorrido). . ) .

Portar vy mantener vigente Ja docurmeantacién reglamentaria del vehiculo {licencia da transito., Seat, seguros de RCC, RCE,
larjeta de operacién stc. ) asi como fa documentacion personal (fcencia de conduccion, cédula gic).

Reportar 2 la empresa todas las novedades presentadas en el servicio.

Respander por el buen estado del vehiculo y el inventario de ace:

esorios asignados {herramientas, te rmometro. televisores,
pasacintas. parantes, ste) ' :

Informar oportunamente al deparamento tecnica, fallas, dafos., novedades sobre el mantenimiento preventivo y/0 correciivo
del vehiculp, ’ : :
-Reportar inmadiztamente 5 Iz empresa y

3 las autoridades los hethos visles que se presenten y cumplir con los protocolos
establecides para 1z atencion del misma,

Cumplir con la pregramacion establecida para mantenimiento preventivo, inspeccidn bimestral, revision tecnicomecsnica:
(CDA}. vy otros en las fechas establecidas, ! ' '
Mantener el vehicylo en perfecto eslado de aseo e higiene general. -~ -

Portat adecuadamente e yniforme, : o e -

Verificar y portar en &l vehiculo el Kit de carrelers (erramienta, respuestos, extintor, botiquin, sefales, eie.)

Cumplir con las normas del contrate de vincutacion de servicios. los dacretos ¥ resoluciores del ministerio y demas
observaciones y solicitudes de ta administracidn, ’ .

N& realizar cambios de rutas sin sttorizacién dal caordinador de transporte, : -

FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

Cumplir i3s normas. reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la'Seguridad y Salud en e| Trabajo da la
empresa - ) '

Informar eportunamentes al em
Pa_rﬁc;par en las aclividades d
SST.

pleador o contralante acerca de los peligros v riesgos latentes en su silio de trabajo.
e capacitacion en seguridad v salud en el trabsjo definido en el plan de tapacitacidn del $G-

 Padicipary contribuir a1 cumplimiento de los objetives del Sisterna de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabai_o ‘S‘G-SST.‘

Mantener su drea de trabaje en condiciones de orden y &seo0. :

Réportar actos o condiciones inseguras. ' ’

Réportar incidentes, ’

Separar adecuadamente los residuos. .

Hacer un uso éptimo de os recursas. ! ) N
Procursr el cuidado integral de su salud. o - A
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