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PERFIL DE CARGO

DESCRIPCION BASICA DEL CARGO

NOMBRE DEL CARGO
JEFE INMEDIATO

Reahzar la laboi ae conauccdn del vehiculo de tarma segarz rumg
OBJETIVO DEL CARGO procediminelas vigentes
Brindar un buen servicio 4 19s LSUAnNes

NAG NYTNAS y

EDUCACION

Sabar eer ; escribin

EXPERIENCIA
3 ano en cargos similares
Sarvicio al clente
Conocimiento en normes de transita y transporte. segundad vial y sonduccion
FORMACION detensiva
HAE" INADES
Comunicacion. relasiones iMerpersnnales et Al Shente. 17302j0 27 equinc :

FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DEL CARGO

Mantener el vehicula a su cargo en perfecto estado de aset: presentacion v funcionamerto

Conducir el vehiculo esignadn. respetando las normas de transito y 13 conauccion segura  winohenso estwciamenta 'as
normas y demas disposiciones vigentes

Realizar antes de cada servicio el protocolo de ahstamientn {lista de chequeo previaje) y da bioseguncad

Prestar un buan servicio cumpliendo las disposiciones y raquenminetos e los clisntes

Brindar un trato @amable y respetuoso al perscnal administrativo. operatvo clientes y usuaros

~umphr con el servicio ae transporte asigriado.y la ejecucion de l0sS procesos esiablecidos nara ese tin (fecna. hora ugar oe
abordaje, rutas y iempos de recornao)

Portar y mantener vigenta |a documentacion reglamentana el vehicuic (icencéa de transite, Soat sequros de RCC RCE
tarjeta de operacién etc. ) asi como la documentacion personai (icencia 0e conauccion cadula ete)

Raportar 2 la empresa todas las novedaces preseniadas en el servicio

Responder por ef buen estado del vehicule y el mventano da accesorios asignados (heriamientas termomatro. televisores
pasacintas. pariantes elc )

Informar oportunamente al departamentc tecnico. fallas. dafos, novedades sobre el mantanimiento preventivo y/o correctivo
del vehicuio

Reporiar inmediatamente a la empresa y a las autondades los hechns viaies que se prasenten y cumplir con los orolocolos
establecidos para la atencion del mismo

Cumplir con la programacion establecida psra manterimiento pravenliva inspeccindn bimestral
(CDA). y otros en las fechas establecidas

Mantener el vehiculo en perfecto estado de asen a iqiene ganeral

Partar adecuaoamente ol uniforme

Venficar y portar en el vehiculo el Kit de arretera (erranuenta respuestes. extinler polguin senales. i)

Cumplir con las normas del contrato de vinculacion de servicios 10s decretos v rasoluciones del numsteno v demas

revision tecricomecanica

observaciones y solicitudes de 1a admm stracion
No realizar cambos de rutas sin 2ulonzacion del coordinacer da transpone

FUNCIONES Y RESPONSARILIDAD DEL SISTEMA INTEGRADO DE GES TION

Cumplir las normas. reglamentas e insirucciones del Sistema de Gestion ¢e 1a Seqgundad v Salud en el Trabajo da 12
empresa

informar oporiunamenta al empleador o contratante acerca de 10s peligios y riesgos latantos en su sitio de trabaja
Participar en las actividades de capacitacion en sequridad y salud en el trabz)o defimdo en 2l plan de capacitacion de! SG-

SST
Paricipar y contribuir al cumplimienio de los objetivas del Sistema de Gastion de la Segundad y Salud e el Trabajo 5(3-SST

Mantener su area de trabiajo en condiciones de orden y aseo

Reportar actos 0 condiciones inseguras

Reponar incidentes

Separar adecuadamente l0s residuos

Hacer un uso oplimo de los recursos.

Procurar el cuidada integial de su salud |




